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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL N° 01/2026

O Municipio de Espera Feliz/MG, considerando os dispositivos da Lei Organica
Municipal, Lei Complementar 12/2013, que regulamenta as contratacOes de
pessoal no ambito da Administragdo Publica Municipal para atender as
necessidades tempordrias de excepcional interesse publico, bem como o
disposto no art. 37, inciso IX, da Constituicdo da Republica, o Decreto Municipal
n° 1467, de 23 de outubro de 2025, e a Lei Complementar n° 80/2023, torna
publico o presente EDITAL que estabelece instrucdes destinadas a realizacao
de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, para contratacdo e formacao de
cadastro reserva de candidatos para atender a natureza emergencial,
transitéria de natureza temporaria de excepcional interesse publico,
coordenado pela Secretaria Municipal de Educacao de Espera Feliz, destinado
a selecdo e a posterior contratacdo de profissionais da Educacdo por tempo
determinado, para o cargo de ASSISTENTE EDUCACIONAL MAE - A.

1. DA PUBLICIDADE E DA RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA

1.1. Os atos, avisos, resultados e convocacdes serdo divulgados na pagina
eletrénica www.esperafeliz.mg.gov.br , no hall da Prefeitura Municipal de Espera
Feliz/MG e no hall da Secretaria Municipal de Educacao de Espera Feliz.

1.2. O processo sera conduzido administrativamente pela Secretaria Municipal
de Educacéo, por meio dos servidores e setores competentes, sem constituicdo
de comissao especifica de processo seletivo.

1.3. Compete a Secretaria Municipal de Educacdo organizar 0s registros
eletrébnicos, aplicar objetivamente os critérios de pontuacdo, publicar a
classificacao e conferir a documentacéo no ato da convocacdo, por meio dos
setores competentes.

2. DAS INSCRICOES E DOS REQUISITOS

2.1. As inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado destinado a contratagédo
e formagcdo de cadastro reserva de servidores para atender a natureza
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emergencial, transitoria de natureza temporaria de excepcional interesse
publico, conforme cronograma do Anexo | deste Edital (constante no Formuléario
Eletrénico), com inicio no dia 25 de novembro de 2026, as 08h e encerramento
no dia 26 de novembro as 18h, horario de Brasilia, por meio do link
https://marcosvsilvaa.qgithub.io/semed-cadastro/ .

2.2. Nao havera recebimento de envelopes, fichas impressas ou documentos
comprobatérios no ato da inscricdo. Todo os dados referentes a inscricdo
deverdo ser declarados por meio do Formulario Eletrénico através do link
https://marcosvsilvaa.github.io/semed-cadastro/. O candidato preenchera os
dados pessoais, a habilitacdo, os titulos, os cursos e o tempo de servico e

declarara ciéncia das regras do Edital.

2.3. A todos os candidatos serdo exigidos 0s seguintes requisitos para a
inscricao:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos da Constituicdo Federal,
b) Possuir escolaridade e requisitos minimos para o cargo deste Edital;

c) Conhecer as exigéncias estabelecidas neste EDITAL e estar de acordo com
elas;

d) Nao se enquadrar na vedacao de acumulo de cargos, conforme previsto no
art. 37, item XVI da Constituicdo Federal;

e) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

f) Para os candidatos do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes do
servico militar;

g) Nao ter sido demitido por justa causa, nas esferas da administracdo publica
direta ou indireta, de quaisquer dos poderes da Unido, dos Estados e dos
Municipios, e nao ter sofrido penalidade no exercicio de cargo publico;

h) Nao ter sido condenado por pratica de qualquer crime, especialmente crime
contra a administracao publica e crimes previstos nos artigos 121 a 154-B; 213
a 234-C; 248 de 249, todos do Decreto-Lei n° 2848/1940.

2.4. As inscricdes serao gratuitas.

2.5. Para fins de inscri¢cdo, o candidato ao Processo Seletivo devera preencher
0s campos do Formulario de Inscricdo, de forma fidedigna e comprobatoria no
ato da convocacao, referente a:

a) Ficha de Inscrigcdo — Anexo 1l (contido no Formulario Eletrénico);

b) Ficha Somatéria do Quadro de Titulos e Experiéncia Profissional - Anexo IV
(contido no Formulério eletrbénico);


https://marcosvsilvaa.github.io/semed-cadastro/
https://marcosvsilvaa.github.io/semed-cadastro/
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2.6. O candidato devera conferir as informacfes antes do envio. Sera
considerada valida apenas uma inscricdo enviada dentro do prazo. Caso seja
identificada mais de uma inscricdo com o0 mesmo numero de CPF, sera validada
a Ultima inscricado, ficando substituidas as anteriores. O formulario devera gerar
comprovante eletrénico da Ficha de Inscricdo, a qual o candidato devera imprimir
e estar com ela em méaos no ato da convocacao.

2.7. As informag0es prestadas séo de exclusiva responsabilidade do candidato.
Caso, no ato da convocacdo, o candidato ndao comprovar as informacdes
declaradas por meio do Formulario Eletrénico, sera excluido do certame.

2.8. Serdo considerados exclusivamente titulos, cursos e periodos de
experiéncia concluidos até 31 de outubro de 2026, conforme critérios deste
Edital; ndo serdo admitidas inclusGes posteriores para aumentar a pontuacao
declarada.

2.9. Candidatos que pretendam concorrer as vagas reservadas a pessoas com
deficiéncia deverdo assinalar essa condicdo no Formulario Eletrénico, sendo a
comprovacdo e a avaliacdo legalmente cabiveis realizadas na convocacéao,
asseguradas as adaptacdes razoaveis.

3. DAS VAGAS RESERVADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIAS

3.1. As pessoas com deficiéncia, assim entendidos aqueles que se enquadram
nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n°® 3.298/99 e suas
alteracoes, tém assegurado o direito de inscricdo no presente Processo Seletivo
Simplificado, desde que a necessidade especial seja compativel com as
atribuic6es do cargo para o qual concorrem.

3.2. O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia concorrera em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos.

3.3. Do total de vagas oferecidas ou as que surgirem dentro do cargo
pleiteado, 10% (dez por cento), nos termos do 81° do art. 37 do Decreto Federal
n° 3.298/1999 que regulamenta a Lei Federal n° 7.853/1989, ficardo reservadas
aos candidatos com deficiéncia (PCD), desde que apresentem atestado médico,
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia
ao cbdigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenca — CID, bem
como a provavel causa da deficiéncia, conforme modelo constante no Anexo V
— MODELO ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA,
constante no Formulério Eletrénico referente a este EDITAL.
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3.4.No ato da inscricao o candidato devera:

|. Ser pessoa com deficiéncia;

Il. Estar ciente das atribuicdes do cargo e de que, no caso de vir a exercé-lo,
estara sujeito a avaliacdo pelo desempenho dessas atribui¢cdes, para fins de
habilitacéo.

3.5. O candidato que prestar declaracdes falsas em relacdo a sua deficiéncia
sera excluido em qualquer fase deste Processo Seletivo Simplificado, e
respondera, civel e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes de seu ato.

3.6. O candidato que apresentar atestado médico, porém nao for enquadrado
como pessoa com deficiéncia, caso seja aprovado na primeira etapa do
Processo Seletivo Simplificado, continuard figurando apenas na lista de
classificacao geral do cargo.

3.7. Sera eliminado do Processo Seletivo Simplificado o candidato que tiver
deficiéncia considerada incompativel com as atribuicdes do cargo pleiteado.

4. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA

4.1. Estabelece como requisitos minimos para o cargo de Assistente
Educacional MAE-A: Ensino Superior em Pedagogia com Especializacdo em

Educacao Especial ou Graduacgéao no curso Normal Superior com Especializacao
em Educacéao Especial.

5. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E VENCIMENTOS

CARGO CARGA HORARIA | VENCIMENTOS

ASSISTENTE EDUCACIONAL 25h semanais R$2.581.00
MAE-A

Cadastro Reserva

6. DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO

6.1. A classificacdo preliminar ser4 elaborada automaticamente ou por
processamento administrativo das respostas do Formulario Eletrénico de



w : a N PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERA FELIZ - MG S EMED

Z\\(A Secretaria Municipal
PRE

de Educacgao
RA MUNICIPAL DE ESPERA FEL

Trabalhando o presente para construir o futuro. PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL 01/2026

Inscricdo, a partir dos critérios objetivos constantes dos Anexos dispostos no
formulario, sem analise prévia de certificados ou outros documentos.

6.2. A pontuacéao e a classificagéo seréo apuradas exclusivamente com base nas
informacdes declaradas no formulério eletrénico, sem conferéncia documental
prévia, ficando condicionadas a comprovacao integral no ato da convocacao.
Devendo o candidato, apresentar documentacdo original e copia no ato da
convocagao.

6.3. N&o havera somatorio duplicado de periodos concomitantes de experiéncia;
ndo serd computado estagio, monitoria, bolsa de estudos ou voluntariado. Cada
titulo sera pontuado uma Unica vez e respeitara os limites previstos no Anexo IV.

6.4. O Tempo de Servico s6 serd contado no cargo pleiteado (Assistente
Educacional).

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. No caso de empate, o desempate sera, sucessivamente, em favor do
candidato que possuir:

a) Maior tempo de servico na Rede Municipal de Ensino de Espera Feliz na
funcdo do cargo de Assistente Educacional;

b) Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

8. DA CONVOCACAO, DA CONFERENCIA DOCUMENTAL, DAS
CONTRATACOES E DA EXTINCAO

8.1. A convocacdo obedecera a ordem de classificacdo e a necessidade
temporaria do servico, mediante publicacdo oficial com data, horario, local e
relacdo dos documentos exigidos.

8.2. SOMENTE NO ATO DA CONVOCACAO o candidato apresentara
documentos originais e copias, para comprovar integralmente as informacdes
declaradas no Formulério Eletrénico.

8.3. Documentacao:
a) Carteira de Identidade (RG);
b) CPF;

c) Titulo de eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral (Certiddo de Quitacao
Eleitoral Atualizada);

d) Certificado de reservista para candidato do sexo masculino;
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e) Comprovante de Residéncia atual,
f) Certiddo negativa criminal judicial;

g) Diploma e/ou Declaragdo de Conclusdo de Curso que comprovem a
habilitacao exigida para investidura no cargo acompanhado de Histérico Escolar,
com a data limite de 31 de outubro de 2026.

h) Certificados dos Cursos que comprovem a pontuacdo declarada no
Formulario Eletrbnico, com carga horéaria e com a data limite de 31 de outubro
de 2026.

i) A Contagem de Tempo de Servico prestado na esfera Municipal de Espera
Feliz ser& disponibilizada, através de uma listagem, no Formulério Eletronico.
Dessa forma, o candidato n&o precisara apresentar a Certiddo de Contagem de
Tempo de Servico na esfera Municipal de Espera Feliz, sendo esta automatica.

j) O candidato que nao possuir tempo de servico registrado na listagem
disponibilizada no Formulario Eletrénico, conforme previsto no item “i”, devera
apresentar Certiddo de Contagem de Tempo de Servi¢o no cargo de Assistente
Educacional, desde que tenha declarado essa experiéncia no Formulario
Eletrénico. A certiddo devera ser expedida pelo 6rgao ou instituicdo em que o
servico foi prestado, considerando-se o tempo de servico exercido até 31 de
outubro de 2026, devendo ser apresentada e comprovada no ato da convocacao,
conforme as disposicdes deste Edital.

k) Atestado Médico Admissional, emitido pelo Médico do Trabalho, atestando
plena saude fisica e mental para exercicio do cargo pleiteado (Assistente
Educacional). O Exame Médico Pré-admissional devera ser realizado pelo
Candidato, devendo ser apresentados ao meédico, no ato da Avalicdo Médica, os
seguintes exames: Hemograma Completo com contagem de plaquetas;
Urina rotina; Glicemia de jejum; TSH; Raio-X Torax PA e Perfil (com laudo);
Eletrocardiograma (ECG) com laudo; Avaliacdo Psicoldgica.

8.4. O candidato que ndo apresentar ou hdo comprovar, no ato da convocacao
e na forma estabelecida no Edital, qualquer requisito obrigatdrio ou documento,
titulo ou certificado utilizado na pontuacao declarada serd& DESCLASSIFICADO
do Processo Seletivo Simplificado, mediante registro motivado da inconsisténcia,
convocando-se o proximo classificado.

pY

8.5. A desclassificacdo prevista no item anterior também se aplica a
apresentacdo de documento invalido, inauténtico, incompativel com os dados
declarados ou cuja conclusdo seja posterior a data limite estabelecida por este
Edital. Indicios de falsidade serdo encaminhados a autoridade competente para
apuracgao.
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8.6. A conferéncia documental ndo poderd servir para substituir titulos
declarados por outros ndo informados no formuléario, nem para ampliar a
pontuagdo. A Administragdo mantera registro da conferéncia e das decisdes
para fins de controle e transparéncia.

8.7. A contratagdo dependera ainda de aptiddo em exame admissional e do
atendimento as demais exigéncias legais, mediante convocacgdo especifica. A
ndo apresentacdo de documentacdo admissional sujeita o candidato as
consequéncias previstas no ato convocatorio e na legislacéo aplicavel.

8.8. A classificacdo gera mera expectativa de contratagdo. A contratacéo
temporéria sera realizada conforme as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacdo de Espera Feliz/MG, tendo como objetivo suprir as substituicbes
decorrentes dos afastamentos de servidores e preencher as vagas nao
ocupadas por meio de Concurso Publico Edital n® 001/2023, de 13 de dezembro
de 2023, bem como atender novas demandas. As contratacdes ocorrerdo em
carater temporario e serdo regidas pelas disposicdes legais pertinentes,
observando sempre os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia.

8.9. As contratacdes realizadas ndo criardo qualquer vinculo empregaticio
permanente com a Administracdo Publica, de forma que, uma vez cessada, ndo

implicard em qualquer direito de permanéncia para o candidato classificado.
8.10. O contrato reger-se-a pela Legislacdo Municipal de Espera Feliz/MG.

8.11. Sera declarada DESISTENCIA TACITA da vaga do candidato que n&o
comparecer no horério e local determinado pelo Edital de Convocac¢éo, o qual

sera publicado na pagina eletronica www.esperafeliz.mg.gov.br , no hall da

Prefeitura Municipal de Espera Feliz e no hall da Secretaria Municipal de
Educacado. Em caso de ndo comparecimento, o candidato seré reposicionado ao

final da listagem.

9. DA CESSACAO DA CONTRATACAO TEMPORARIA
O Contrato firmado de acordo com este Edital, extinguir-se-a:

a) Pelo término do prazo contratual;
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b) Por iniciativa do contratado;

¢) Quando o profissional ndo se adaptar ou ter rendimento insatisfatério no
exercicio de suas atribui¢des;

d) Quando o contratado incorrer em falta disciplinar;

e) Fata ao trabalho sem justificativa;

f) Por conveniéncia administrativa, a juizo da autoridade que procedeu a
contratacao;

a. As infracBes disciplinares atribuidas ao pessoal contratado, nos termos

deste Edital, serdo apuradas de modo a garantir ao servidor o direito ao

contraditorio e a ampla defesa.

b. O candidato selecionado podera a qualquer tempo ter seu contrato

rescindido por apresentacao de informagdes incorretas e/ou documentos falsos,

sendo responsabilizado civel e criminalmente pela agéo.

C. O candidato que desistir do cargo, no ato de sua designacdo ou em

gualquer outro momento, ficara impedido por 90 (noventa) dias de concorrer a

outro edital, na mesma funcéo, no ambito da Secretaria Municipal de Educacéao

de Espera Feliz.

10. DOS RECURSOS

10.1. Sera admitido recurso contra o resultado preliminar no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contado do primeiro dia util seguinte a publicacdo, conforme

cronograma - Anexo | constante no Formulario Eletrénico.

10.2. O recurso sera realizado por meio Formulario que sera disponibilizado na
sede da Secretaria Municipal de Educacéao, situada a Rua Ernesto Grillo, n°® 103,
Centro, Espera Feliz/MG, onde também devera ser protocolado pelo candidato

no prazo estabelecido por este Edital.

10.3. Serdo examinados erros de processamento das respostas, de aplicacao
dos critérios de pontuacdo, de desempate e de identificacdo ou registro da

inscricao.
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10.4. N&o seré permitida, na fase recursal, a inclusdo ou substituicdo de titulos,
certificados, periodos de experiéncia ou informac¢des nao declaradas no prazo
de inscricdo. Eventuais erros de processamento poderdo ser corrigidos com

base no registro original da inscricéo.

10.5. A Secretaria Municipal de Educacédo realizara a instrucdo administrativa
dos recursos, cabendo a decisdo a autoridade competente formalmente

designada, sem constituicdo de comisséo especifica.

10.6. O julgamento dos recursos referentes ao resultado preliminar utilizara as
declaracOes registradas e as regras objetivas do edital, sem antecipar a

conferéncia documental, reservada a convocacao.

10.7. Em caso de deferimento do recurso, sera feita a retificacdo do ato que
motivou ao acolhimento do mesmo. Apdés as decisdes, sera publicado o resultado

final e submetido & homologacéo pela autoridade competente.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. O presente Processo Seletivo Simplificado tera validade de 1 (um) ano a
contar da homologacdo do Resultado Final, podendo ser prorrogado por igual

periodo, conforme necessidade da Administracéo.

11.2. O tratamento de dados pessoais coletados pelo Formulario Eletrénico
atendera a Lei Federal n°® 13.709/2018 (LGPD), com acesso restrito aos agentes
autorizados, finalidade de selecéo e contratacdo, divulgacao publica limitada aos
dados necessarios e prazo de conservacdo conforme normas de arquivo e

controle.

11.3. O candidato devera acompanhar as publicacGes oficiais referente aos
tramites do Processo Seletivo Simplificado e aos Editais de Convocacao, a

serem disponibilizados na péagina eletrénica www.esperafeliz.mg.gov.br , no hall

da Prefeitura Municipal de Espera Feliz e no hall da Secretaria Municipal de
Educacéo de Espera Feliz. O envio do formulario implica aceitacéo das regras e

declaracéo de veracidade das informacdes prestadas.
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11.4. Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente da
Secretaria Municipal de Educacdo, com assessoramento juridico da

Procuradoria Municipal, quando necessario.

11.5. A classificacdo neste Processo Seletivo Simplificado gera apenas a
expectativa de direito a contratacdo, estando reservado a Prefeitura Municipal
de Espera Feliz/MG o direito de proceder a contratacdo em numero que atenda

aos seus interesses, as necessidades e as possibilidades financeiras.

11.6. Até dois dias apds a publicacdo deste Edital, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Edital. A impugnacao
devera ser protocolizada na Secretaria Municipal de Educacao, devendo possuir
argumentacéao logica e consistente para cada situagéo, através de texto digitado

ou escrito com letra legivel e assinado por extenso.

11.7. Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento das instrucdes

contidas neste Edital.

11.8. Nao havera justificativa para o ndo cumprimento pelo candidato dos prazos

determinados neste Edital.

11.9. Os candidatos contratados estardo sujeitos ao cumprimento do horario de
trabalho determinado pela Administracdo Publica, assim como possiveis
remanejamentos do local de trabalho, sendo que, na impossibilidade do

cumprimento, o candidato tera seu contrato rescindido.

11.10. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente da
Secretaria Municipal de Educacao, juntamente com a Procuradoria Geral do
Municipio de Espera Feliz/MG, observados os principios e normas que regem a

Administracado Publica.

Espera Feliz, 6 de novembro de 2026.
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