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PORTARIA N° 0462/2026, 17 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre a mstauragao de
Processo - Admlmstratlvo
Disciplinar ' para apuragdo de
possiveis infragdes  funcionais
atribuidas a servidores publicos
municipéis, designa Comisséo
Processante e da 6utras

providéncias.

; (@) 1PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERA FELIZIMG, no
uso das atribuigdes legais que lhe confere a Lei Orgéanica Municipal ‘e, :
especialmente, o disposto na Lei Complementér Municipal n® 013/2013 -
Estatuto dos Funcio_'nério_s Publicos do Municipio de Espera Feliz/MG; :

' CONSIDERANDO 0 dever da Adn‘iinistrag:éo Pdblica de apurar as
1rregutar|dades de que tenha conhecimento, nos termos dos arts. 196 e 215 da
Lei Complementar Municipal n° 013/2013; ‘
CONSIDERANDO que os servirdores- plblicos municipais estao sUjeitbs aos
deveres funcionais previstos no art. 194 da Lei Complementar Municipal n°
013/2013, dentre os quais se encontram o dever de comparecer ao servig:o'
com assiduidade e pontualidadt—_::, observar as normas legais e regulamentares

e executar os servigos que lhes competirem com zelo e presteza,

CONSIDERANDO a necessidade de apuragéo, em procedimento préprio, dos
fatos atribuidos as servidoras CREUZIANE SILVA DOMINGUES, matricula n°
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003399, MARIA APARECIDAACARDOSO, matricula n°® 006097, e ao servidor
LEANDRO MOURA OLIVEIRA, matricula n° 003986; '

CONSIDERANDO que, em relagdo a servidora CREUZIANE SILVA'
DOMINGUES ocupante do cargo de Professora de Educagao Basica, nivel
MAI-A/G, ha noticia de possivel descumprimento de obrigagéo funcional V
relacionada & elaboragao e apresentagédo dos planos de 'aula exigidos pela

- legislacéo educacional e pelas normas pedagogicas aplicaveis a rede municipal -

‘de ensino;

- CONSIDERANDO que o art. 13, inciso II, da Lei Federal n° 9.394/1996 — Lei de
Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional — estabelece como incumbéncia dos
- docentes elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagoglca

do estabelemmento de ensino;

CONSIDERANDO que', em relégéo a servidora MARIA APARECIDA
CARDOSO. matricula n® 006097, ocupante do cargo de Auxiliar de Servicos 3
Gerais — Nivel I, em estagio probatoério, ha hoticia de rpossiyeis,auséncias
reiteradas ao seryic;:o € comunicacao int'empestiva de faltas, circunstancias gue,
em tese, podem --repercutir nos deveres funcionais de assiduidade e

" pontualidade e nos requisitos proprios do estégi'o probatorio;

CONSIDERANDO que o art. 29 da Lei Complemgntar'Municipal n® 013/2013
estabelece, dentre os requisitos a serem apurados durante o estagio

probatorio, a assiduidade, pontualidade, eficiéncia e disciplina;

CONSIDERANDO que, em relagdo ao servidor LEANDRO MOURA OLIVEIRA,
matricula n® 003986, ocupante do cargo de Professor de Educagéo Basica,
nivel MAI-A/B, h& noticia de possivéis atrasds e auséncias injustificadas,
negligéncia na supervisao dds alunos, uso inadequado de aparelho celular

durante o servico e nao comparecimento a tarefas e atividades pedagogicas;
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CONSIDERANDO,que tais condutas, caso cqhﬁrmadas no curso da instrucéo,
poderdo caracterizar violagdo aos deveres funcionais previstos no art. 194,
incisos |, Ill e IV, da Lei Complementar Municipal n° 013/2013;

CONSIDERANDO que o art. 202 da Lei Complementar Muntmpal n® 013/2013
considera tnfragao disciplinar o ato praticado pelo funcionario com vnoiagao dos
: deveres e proibigoes decorrentes do cargo ou fungao;

CONSIDERANDO que 0 art. 203 da Lei Complementar Nlunlcrpal n°® 013/2013
estabelece as penalidades disciplinares apllcavels aos servidores municipais,
observada a natureza e a gravidadé da infracdo e os danos dela decorrentes

para o servigo publico;

CONSIDERANDO que a eventual aplicacdo de penalidade devera observar,
conforme o caso concreto e apds regular instrugcao, as circunstancias
atenuantes e agravantes previstas nos arts. 212 e 213 da Lei Complementar
Municipal n® 013/2013; '
'CON_SIIDERA‘ND'O a necessidade de assegurar aos servidores envolvidos o -

_contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 215 el seguintes da Lei Complementar
- Municipal n® 013/2013, que disciplinam o Processo Administrativo Disciplinar;

CONSIDERAND_O,'finalmente, que o art. 217 da Lei Complementar Municipal

n® 013/2013 determina que a Comisséo Processante seja composta por trés

‘membros, sendo pelo menos dois servidores estaveis;

RESOLVE:
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‘Art. 1°
INSTAURAR PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR destmado a

_apuragao dos fatos e da eventual responsabllldade funcional das seguintes

servidoras e servidor: #
| — CREUZIANE SILVA DOMINGUES, matricula n° 003399 ocupante do cargo
de Professora de Educagao Basica = nivel MAI-A/G, em razéo de possivel

descumprimento da obrigagéo funcional de elaboragao.e apresentacao dos

planos de aula exigidos pela legislagao educacional e pélas normas
pedagdgicas aplicaveis; | T ‘ '

Il - MARIA APARECIDA CARDOSO, matricula n° 006097, ocupante do cargo
de Auxiliar de Serwgos Gerais — N|vet |, em estagio probatorio, em razéo de
'posswels auséncias reiteradas ao serwc;o e comunicagao mtempestuva de .

faltas;. : 7

- IIl = LEANDRO MOURA OLIVEIRA matricula n° 003986 ocupante do cargo
de Professor de Educagao Basma — nivel MAI-A/B em razao de possiveis
atrasos e auséncias mjustlfcadas eventual negligéncia na superyisdo dos
alunos, uso inadequado de _aparelho celular durante o serwgo e eventual nao
comparecimentb as tarefas e atividades pedagogicas due Ihe competiam.
Parégréfo unico. A apuracao cbmpreenderé a materialidade dos fatos, suas
circunstancias, a eventual autoria e responsabilidade funcional dos servidores,
bem como eventual enquadramento juridico das condutas, inclusive em
dispositivos diversos daqueles inicialmente indicados, caso identificados .no

curso da instrucao, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 2°

Fica constituida: a CO.MISS/'-'\O ‘DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
. DISCIPLINAR, composta pelos seguintes servidores publicos municipais:

| - LORRAINE CUNHA CABRAL, ocupante do cargo de Secretaria Escolar —

‘Nivel Ill, que exercera a funcdo de Presidente da Comissao;
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Il - MARCELY CABRAL MORAIS, ocupante do cargo de Fiscal Ambiental —
Nivel VII, na condu;ao de Membro;
Il ~ALBA DA SILVA BARBOSA ocupante do cargo de ASS|stente Social, na

: condlgao de Membro..
Paragrafo unico. A composi¢do da Comissao devera observar 0 dlsposto no
art. 217 da Lei Complementar Municipal n° 013/2013, especnalmente quanto a '

estabilidade funcional de pelo menos dois de seus integrantes.

Art. 3°
Compete a Comissdo Processante promover, com independéncia e’
imparcialidade, a completé apuragéo dos fatos objeto desta Portaria, podendo,
para tanto: - ' e : ' =
| — autuar e organizar os documentos relaaonados ao processo
Il - realizar as dllsgenmas necessarias ao esclarecimento dos fatos;
lll — promover a ci’tagé‘o dos servidores envolvidos;
IV — proceder a oitiva dos servidores; :
.V - ouwr testemunhas e demais pessoas que possam contrlbwr para o
esclarecumento dos fatos; . ' 54
VI - requnsatar documentos, informacoes, reg|stros de frequenma folhas de
ponto, relatérios, comunicagées, documentos pedagogicos, planos de aula,
registros escolares e demais eiementos- necessarios a instrugao; -
VIl — analisar documentos é demais elementos probatorios; :
VIl — determinar, quandb-cabivel, a realizagdo de pericias ou.oufras provas
necessarias; _ ‘ e :
IX — assegurar aos acusados o exercicio do contraditério e da ampla defesai
X — realizar quaisquer 6utras diligéncias necessarias a completa elucidagao
dos fatos; e ' : ' ; l
Xl - elaborar relatorio final circunstanciado, com descrigao dos fatos, analise
~ das provas, manifestacao quanto a existéncia ou nao das infrég_c")es funcionéis,
responsabilidade individual de cada servidor e, se for o caso, indicagéé’

fundamentada da penalidade cabivel.
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~Art. 4°
A Comissdo devera conduzir os trabalhos com observancia dos principios da

" legalidade, impessoalidade, moralidade, imparcialidade, contraditério, ampla
defesa e dewdo processo legal.
Parégrafo Gnico. A |nstauragao do presente Processo Admmlstratlvo
Disciplinar ndo implica antecipagéo de juizo quanto a responsabmdade dos
servidores, destinando-se exclusivamente a apuragao dos fatos e a formacgéo

da conviccdo administrativa.

Art. 5°

No curso da instrucdo, a Comisséo devera observar as dnsposugoes dos arts.
219 e seguintes da Lei Complementar Municipal n°® 013/2013, especialmente '
quanto a citagao dos acusados, apresentagao de defesa prévia, producéo de

provas, realizagéo de depoimentos e apresentacéo de razoes finais.

Art. 6° : ) : :

O Processo Administrativb Disbiplinér devera ser-concluidd no prazo.de 60
(sessenta) dias, contados da data de instalagdo da. Comissao, admitida
prorrogacao por mais 30 (trinta) dias, mediante autorlzagao da autoridade
competente e desde que dewdgmente justiflcada, nos termos do art. 218 da Lei

Complementar Municipal n® 013/2013.

Art. 7°

Na h|potese de ficar comprovada a ocorréncia de |nfrac;ao disciplinar, a
Comissao devera, em seu relatorio final, individualizar a conduta de _Cada :
servidor e analisar a penalidade eventualmente cabivel, observando: '

| —anatureza e a grawdade da infragao; :

Il — os danos eventualmente causados ao servigo pubhco

Il = as circunstancias atenuantes prewstas no art. 212 da Lei Complementar
Municipal n® 013/2013;
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. Municipal n° 013/2013; |

V - eventual remmdenma desde que comprovada nos assentamentos
funcionais; :

" VI - os antecedentes funcionais pertinentes a apuragao; e

VIl — a proporcionalidade entre a conduta efetivamente comprovada e a

penalidade proposta.

Paragrafo unico. A Comissdo néo antecipara a aplicacao de penalidade,
devendo sua manifestagao ser fundamentada nas provas produzidas no curso

do processo. : : : 3 >

Art. 8°

Concluida a mstrug;ao e apresentado o relatorio fmal os autos serao
encaminhados a autorldade competente para julgamento e adogdo das
providéncias administrativas cabiveis, observada a co.mpe_tenma, estabelecida

no art. 211 da Lei Complementar Municipal n®013/2013.

Art.9° .
A Comlssao podera solicitar aos orgaos ‘departamentos, unidades-escolares e
demais setores da Administragédo Municipal todos os documentos, informagdes -

e elementos necessarios ao regular desenvolvimento dos trabalhos.

~ Art. 10.

Pelo exercicio das atnbmgoes extraordinarias decorrentes da participagao na
Comissao, os servidores designados fardo jus, quando cabivel, a gratificacao
prevista na legislagdo municipal aplicavel, observados os réquisitos legais. '
Art. 11. | |

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pubiicégiéo. -' -

Prefeltura Municipal Espera FellleG 17 de setembro de 2026.
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