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~ DECRETO N° 1412/2024, de 08 de abril de 2.024

Regulamenta a Gestdao e
controle de Patriménio
Publico Municipal

v

0 Prefeito de Espera Feliz-MG, OZIEL GOMES DA SILVA, no uso
de suas atribuicoes estabe]ecwdas pela Lei Organica
Municipal, conjugado com o disposto na Lei Federal n°.
4.320, .de 17 de marco de 1964 e suas  alteracbes e
regu1amentagoes,‘Portar1as STN n° 448 de 13 de setembro de
2002, n° 548, de 24 de setembro de 2015 e as Normas Técnicas

de Contab111dade Aplicadas ao Setor Publico.

CONSIDERANDO a hecessidade de estabelecer critérios e
procedimentos a serem observados, visando o controle dos
Bens Patrimoniais do Mun1c1p1o, -

CONSIDERANDO a necessidade de regu1amentar o} contro1e dos
bens patrimoniais do Municipio ou dé Terceiros, sob sua
guarda, mediante procedimentos a - serem adotados pelas
Unidades, Orgaos, Departamentos, Setores e agentes pub11cos,

CONSIDERANDO a’ edigéo das  Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao  Setor Publico = NBCASP,
espec1a1mente .em relagdo ao reconhecimento e mensuragao do
patrimonio pub11co RESOLVE:

Capitulo I :
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A gestdo do patriménio pdblico da Administracao
,Mun1c1pa1_ obedecerd aos procedimentos estabelecidos no
presente Decreto, sem prejuizo.de,outras normas vigentes.

Art. 2° cada 6rgdo da Administracdo Publica Municipal Direta
~deverd observar os procedimentos de gestao e controle
patrimonial, conforme normas estabelecidas nesta Decreto,
de acordo com a sua competéncia.

Art. 3° A Controladoria Municipal e a Secretaria Municipal
de Admipistracdo, Fazenda e Planejamento do Municipio,
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compete orientar, controlar, supervisionar e executar e
avaliar as at1v1dades pertinentes a adm1n1straga0 dos bens
patrimoniais move1s e iméveis do Municipio..

Parégrafo tnico. O controle dos bens . patrimoniais sera
exercido em toda a Administracdo Municipal e tera um
responsavel em cada Setor/Depantamento pelos bens destinados
ao atendimento de seus servicos, sob ‘a orientacao,
coordenacdao e supervisdao da Secretaria - Municipal de,
Administracdo, Fazenda e Planejamento e Comissdao Especial
“de Patrimoénio. :

Capitulo II
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

I - Ativo imobilizado: é formado pelo conjunto de bens
necessarios a manutencdo das atividades da administracdo
municipal, caracterizados por apresentar-se na forma

tangivel (edificios}_méquinas, ete D) :

II - Ativo Intangivel: sao aqué?és que ndo tém existéncia
fisica. (Direitos de exploracao, marcas e patentes, d1re1tos
autorais adquiridos, softwares etc.).

III - Amortizacdo: a reducdo do valor aplicado na aquisicéo
de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive
ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracio
Timitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo
' Jegal ou _ contratualmente limitado.

IV - Depreciacdo: a redugéo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou
obso1escenc1a :

V - Exaustdo: a redugao do valor, decorrente da exploracao,
dos recursos minerais, florestais e outros recursos naturais
esgotaveis. .

VI - valor bruto contédbil: o valor do bem registrado na
contabilidade, em uma determinada data, ‘sem a deducdo da
correspondente  depreciacao, amortizacdao -ou exaustao
acumulada. Es

VII - valor deprecidvel, amortizavel e exaurivel: o valor
original de um ativo deduzido do seu valor residual.
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VIII - Valor liquido contdbil: o valor do bem registrado na -

Contabilidade, - em determinada  data, deduzido da
correspondente  depreciacao, amortizacao ou exaustdo
acumulada. :

IX - valor residual: o, montante liquido que a entidade

espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo no fim
de sua vida Gtil econdmica, deduzidos os gastos esperados
para sua a]aenagao

X - vida Gtil econémica: o periodo de tempo definido ou
estimado tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos
de beneficios futuros de um ativo.

XI - Avaliacao patr1mon1a1: a atribuicdo de valor monetario
a itens do ativo e do passivo decorrentes de julgamento
fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagdo dos atos e dos fatos
administrativos. ' %

XII - Mensuracao: a constatacao de valor monetario para
itens do ativo e do passivo decorrente da aplicacdo de
proced1mentos técnicos suportados em analises qualitativas
e . : : : . quantitativas.
XIII - Reavaliacdo: a adogcdao do valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for
superior ao valor liguido contdbil.

XIV - Reducao ao valor recuperavel: é a reducdo nos
beneficios econdmicos futuros ou no potencial de servicos
de 'um ativo que reflete o declinio na sua utilidade, além
do reconhecimento sistematico por meio da depreciacéo.

XV - Valor de aquisicdo: a soma do preco de compra de um bem
com os gastos suportados direta ou indiretamente para
coloca-lo em condicao de uso.

"XVI - valor justo: é o ppreco que seria recebido pela venda
de um ativo ou que seria pago pela transferéncia de um-
passivo em uma transacdo nao forcada entre participantes do
- mercado na data de mensuracao.

XVII - Vvalor bruto contabil: o valor do bem registrado na
contabilidade, em uma determinada data, sem a deducdo da
correspondente  depreciagdo, amortizacdo - ou . exaustao




Praga‘Dr. José Augusto, 254 - CEP: 36830-000 - MG
~ Tel.: (32) 3746-1306

XVIII - Valor 1liquido contabil: o valor do bem registrado
na contabilidade, em determinada data, deduzido da
correspondente  depreciacdo, amortizagdo ‘ou exaustdo
acumulada. i

XIX - valor realizédvel.liquido: a quantia que a entidade do
setor publico espera obter com a alienacdo ou a utilizacao
de itens de inventario quando deduzidos os gastos -estimados
para seu acabamento alienacgdo ou ut111zagao

XX - valor recuperavel: o valor de mercado de um ativo menos
0 custo para a sua alienacao, ou o valor que a entidade do
setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo
nas suas operacodes, o que for maior. ‘ :

XXI - Cessdo: é ato de colaboracdo entre reparticoes plblicas
em que aquela que tem bens desnecessdrios aos seus servicos
cede o uso a outra que 0o estd precisando.

XXII - Permissdao de uso: é o ato negocidvel, com ou sem
condicdes, gratuito ou remunerado, por tempo certo, sempre
mod1f1cave1 e revogavel, wunilateral, discricionario e
precdrio, através do qual a Administracdo faculta ao
particular a utilizacdo individual de determinado bem, desde
que, também de interesse da coletividade.

XXIII - Inventario: é o levantamento e 1dentifiCagéo de bens
e instalacbes, visando comprovacdo de existéncia fisica,
1ntegr1dade das informacdes contabeis e responsab111dade dos .
usuar1os detentores dos bens.

XXIV - Alienacdo: €é o proced1mento de transferéncia da posse
e propriedade de um bem através da venda, doacdo ou permuta.

XXV - Baixa patrimonial: é o procedimento de exclusdo de
bens do acervo do- s 6rgao.

XXVI - Incorporacdo: é o registro de bens méveis ou iméveis
ao patriménio do 6rgao, sendo somente efetivada apds o
recebimento fisico do bem e a vista da documentacéo
correspondente. o '

Art. 5° No que concerne a classificacdo dos bens,: quanto a
destinacao,, S estes - podem ser:

I - Bens de uso comum do povo: destinados a utilizacédo geral
pelos

individuos, . em igualdade de - condicdes,

A
7
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1ndependentemente do consentimento 1nd1v1dua11zado por parte
do Poder Publico. :

II - Bens de uso especial: visam a execucdo dos servicos
publicos em geral; utilizados pela Administracao.

IIT - Bens dominicais: constituem o batriménio das pessoas
juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal
- ou real de cada uma dessas entidades. ‘

Art. 6° Quanto ao inventdrio, os bens (materiais) séo
classificados em: ' :

I - De consumo: (materiais de consumo): aque]e que, em razao
de seu uso corrente e da definicédo da Lei n° 4.320/64, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua ut111zagao
11m1tada a dois anos. 2

IT - Permanente: ainda conforme a Lei nb'4.320/64,

considera-se material permanente o de duracdo superior a

dois anos.
§ 1° E considerado material de consumo:

I - Critério da bDurabilidade - Se em uso normal perde ou tem
reduzidas as. suas condicdoes de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos; -

IT - Critério da Fragilidade - Se sua estrutura for
quebrad1ga, deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua - identidade ou
funcionalidade; :

III - Critério da Perecibilidade - Se estd su3e1to a
modificacoes (qu1m1cas ou fisicas) ou se deteriore ou perca
sua caracteristica pelo uso normal;

IV - Critério da Incorporabilidade - Se‘estd destinado a
incorporacao a outro bem, e ndo pode ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas do principal. (Se com a
incorporacao houver alteracdes significativas das
funcionalidades do bem principal e/ou do - seu valor
monetério,-seré-considerado permanente;

V - Critério da Transformabilidade - Se foi adquirido para
fim de transformacéo; 2
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VI - Critério da Finalidade - Se o material foi adquirido
para consumo imediato ou para distribuicdo gratuita.

§ 2° Alguns materiais de consumo sao considerados de uso
duradouro. Quando ndao se enquadram  nos critérios
. supracitados para a classificacdo como materiais de consumo,

mas em virtude de principios como a materialidade e a
economicidade, como por exemplo: pen drive, bandeiras,
telefones etc. Em tese, estes bens ndo necessitariam ser
reconhecidos como bens’ permanentes, no entanto, devem ser
registrados em "Estoques!" e distribuidos com controle de
relacao-carga. Ndo se pode deixar de lado o controle destes
‘bens, como por exemplo "termos de responsabilidade"”

~Capitulo III
DA RESPONSABILIDADE

Art. 7° Os secretarios ficam obrigados a atualizar os
servidores responsaveis pelos bens patrimoniais, comunicando
formalmente a Secretaria de Adm1n1stragao Fazenda e
Planejamento, quando da ocorréncia de a1tera¢éo do
responsavel pelo bem. :

Art. 8° 0s bens patrimoniais em uso ficardao sob a guarda e
responsabilidade de servidores ocupantes de cargo de direcéao
ou chefia, conforme pardgrafo unico do art. 3° deste Decreto,
com a co-responsabilidade dos demais servidores lotados nas
unidades administrativas, usuarios destes bens.

Art. 10. Entende-se por Termo  de Responsab111dade
Patrimonial/Aceite o) documento = que retrata  a
responsabilidade funcional assumida- pelo titular de um
Orgdo, Setor ou Divisdo da Prefeitura Municipal, sobre os
bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob dominio deste
orgao.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade retrata também
a responsabilidade assumida pe1o titular que, ao deixar a
funcdo de responsavel pelo 6rgao ou departamento, deverd
continuar respondendo por aqueles bens patrimoniais que se
encontrarem em situacdo irregular, tal responsabilidade
cessara quando da regularizacao do bem.

Art. 11. 0 afastamento ou substituicdo de responsaveis por
bens patrimoniais implica, necessariamente, a transferéncia
da responsabilidade do responsdavel desse ' 6rgdao ou
de amento no sistema informatizado de controle de bens
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patrimoniais.

Art. 12. 0 novo titular, estando de posse da relacado de bens
da sua area, fornecida pelo setor de Patrimoénio do Municipio,
efetua ou solicita a verificacdo da existéncia fisica dos
bens 1listados, e seu estado de conservacdo, dentro do prazo
de 30 (tr1nta) dias a contar da data de entrega da relacdo
de bens.

§ 1° Encontradas divergéncias entre os bens patrimoniais
localizados e as informagées apresentadas na relacdo, o

servidor comunicarda o Secretario Municipal da pasta sobre

as situacdes evidenciadas.

§ 2° Efetuadas -as diligéncias e confirmada a existéncia de

pendéncias nos bens Tistados,; o servidor responsavel fara

ressalva no Termo de Responsabilidade e dara a Recusa
enviando a Divisdo de Patriménio, respondendo somente pelos

bens : * efetivamente ~ localizados.

"§ 3° A cdépia do Termo de Responsabilidade com a respectiva
ressalva sera encaminhada & Secretaria Municipal de
Administracao, Fazenda 2 P1anejamento em processo -préprio,
com a devida ciéncia do Secretario da pasta, visando-se
apurar a responsabilidade funcional do servidor.

Art. 13. Encontrados todos os bens relacionados, deverd ser
assinado o Termo de Responsab111dade, dando como recebidos
0s bens, encaminhando o processo a Setor de Patr1momo

Al 214 0 -~ ex-titular do Setor/Departamento possui
responsabilidade funcional pelos bens ndo encontrados ou
~, danificados, e: -

I - diligenciara para busca def1n1t1va dos  bens nao
encontrados; e

ITI - respondera funcionalmente pelos bens ndo encontrados
ou danificados.

Art. 15. Qualquer servidor municipal, independentemente de
vinculo empregaticio, é responsavel pelos danos que causar
aos bens patrimoniais ou concorrer para tanto.

Capitulo IV
DOS INVENTARIOS E REAVALIA(;CES

16. Com finalidade de manter atualizados os registros
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dos Bens Patrimoniais e a relacdo dos servidores
responsaveis por estes nas respectivas unidades de
localizagdo, o ' Setor de Patrimonio podera proceder
periodicamente elaboracdo de inventdrios através de
verificacdes fisicas. '

Paragrafo unico. os 1inventdrios deverdo considerar, no
minimo, a existéncia fisica e localizacdo correta do bem, a
destinacdo do bem (uso) em relacdo a sua finalidade e o seu
estado de conservacao. ;

Art. 17. Os servidores  responsaveis por bens méveis
realizardo, sob a-orientacdo e coordenacdo ‘do setor de
Patrimbénio do Municipio, inventdrios em seus respectivos
setores durante o0s meses -de maio e novembro, devendo
encaminha-los ao Setor de Patriménio até o dia 10 de junho
e dezembro,. respectivamente, de cada exercicio. -

§ 1° Havendo discordancia entre os registros e a existéncia
real dos bens mbveis encontrados, 0 setor de Patrimoénio
elaborara e enviarda relatério a autoridade competente,
-explicando os prob]emas encontrados.

§ 2° De posse dos inventarios enviados pelos diversos setores
da = administracdo  municipal, o setor de Patriménio
providenciarda a elaboracdo do Inventario Geral Anual dos
bens méveis e 1Imdéveis do Municipio com informacées
.suficientes  para atualizacdo das  pecas contébeis

§ 3° Com a devida ciéncia do Secretario de Adm1n1stracao,
_Fazenda e P?anejamento e autor1zagao expressa do setor de
~Patrimdnio, serd realizado até o final do més de dezembro,
as 1nf0rmagoes de que trata o § 2°, tinclusive com valores,
para efeito de atua11zagao dos Ba]angos do Mun1c1p1o

Art. 18. A tada 5 (cinco) anos, cada classe de bens devera
ser reavaliada, nos termos do § 3°'do art. 106 da Lei Federal
n°-4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 1° Os itens do ativo que sofrerem mudancas ‘significativas

no valor justo necessitam de reavaliacdo anual. 2 °
'§ 2° sdo exemplos de classe de bens, para os fins Deste
‘Decreto: > <

) Edificios operacionais;
c) Estradas; ;
d) Maquinario;
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e) Redes de transm1ssao de energia e1etr1ca,
- f) veiculos a motor;

g) ‘Méveis e utensilios;

h) Equipamentos de escritdrio.

830 Quando um item do ativo imobilizado for reavaliado, é
necessario que toda a classe de contas do ativo 1mob111zado
a qua1 pertence esse ativo seJa reava11ada

Art. 19. Na reavaliacdo de bens iméveis especificos, a
estimativa do valor justo pode ser realizada utilizando-se
o valor de reposicao do bem devidamente depreciado. Caso o
valor de reposicdo tenha como referéncia a compra de um bem,
esse bem deverda ter as mesmas caracteristicas e o mesmo
estado fisico do bem  objeto - da reavaTiagéo - Outra
possibilidade é considerar como valor de reposicao o custo
de construcao de um ativo semelhante com similar potencial
de servico.

Paragrafo dnico. 0 Taudo técnico ou re1ator1o de ava11agao
conterd, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Documentagdo com a descr1gao detalhada referente a cada
bem que esteja sendo avaliado;

b) A 1dent1f1cagao contabil do bem;

c) Quais foram os critérios utilizados para avaliacdo do bem
e sua respectiva fundamentacdo;

d) Vvida datil remanescente do bem, para gque sejam
estabelecidos os critérios de deprec1agao ou de exaustao;

e) Data de avaliacao; e t

f) A identificagdo do responsavel pe]a reavaliacao.

Art. 20. A reavaliacdo dos bens é de responsabilidade do
setor de Patriménio do Municipio, podendo ser realizada por
meio de relatério de avaliacdo realizado pela Comissdo de
Patrimdénio, ou por meio da elaboracdo de um laudo técnico
por perito ou ainda entidade especializada.

Art. 21. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado,
a ‘depreciacao acumulada na data da reavaliacido deve ser
eliminada contra o valor contdbil bruto do ativo,
atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado. 0

‘:::f’égj r do ajuste decorrente da atualizacdo ou da eliminacio

depreciacao acumulada faz parte do aumento ou da
iminuicdo no valor contabil registrado.

Capitulo V
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DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

SECAO I
Da Incorporacao

Art. 22. A incorporacdo de bens méveis a conta do ativo
permanente do Municipio far-se-a através de:

I - compra ou doacdo, com base no respectivo processo de
compra ou de doacao; :

ITI - fabricacdo prépria, mediante termo de fabricacdo
fornecido pela unidade fabricante;

III - permuta, baseada no procesSorrespectivo, instruido com
o laudo de avaliacdo dos bens permutados;

IV - adjudicacdo em Processos Judiciais.

Art. 23. A 1incorporacdo em processo de compra, ocorrera no
momento da Tliquidacdo da despesa, devendo o registro da
incorporacdo ocorrer no momento da liquidacdo da despesa em
sistema informatizado de contabilidade, promovendo  a
integracdao com o0s sistemas de gestao patr1mon1a1 " onde
ocorre o registro. ;

Art . 2459 doagéo e a permuta de bens moveis dependerdo de

. autorizacdao do chefe do Poder Executivo do Municipio, em
processo devidamente instruido pelo setor_de Patriménio, com
parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio,
observando-se legislacao especifica. : /
Art. 25. A cessao ou empréstimo de bens méveis ao Municipio
de Municipio ndo sera objeto de incorporacédo e tera controle
especifico. .

SECAO II
Do Controle dos Bens Move1s

Art. 26. Para fins de cadastramento e controle sera
atribuido aos bens moéveis um numero de tombamento com
identificacbes da Administracdo Municipal.

© 0 numero de tombamento atribuido a um bem é certo e
efinitivo, nao podendo ser aproveitado em outro bem.

§ 2° Para cada bem mével unitdrio com caracteristicas
proprias e definidas sera atribuido um nimero de tombamento,
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ndo se admitindo cadastro unitdrio para lotes de um mesmo
bem.

Art. 27. O setor de Patrimdnio exercera o controle total dos
bens méveis no ambito da Administracdo Direta do Municipio.

§ 1° 0 setor de Patriménio é detentora de autonomia para
fazer fiscalizacdo e controle quando julgar necessario.

§ 2° Qualdquer remanejamento ou permuta de materiais
permanentes no ambito deste Poder, devera ser realizado via
Sistema de Gestdo Eletrdnica de Documentos através de "Termo
de Transferéncia de Bens" -assinado digitalmente e
encaminhado o setor de Patrimdnio, anexo I Deste Decreto.

~ § 3° Quando o remanejamento, permuta ou devolucao se referir
a equipamentos de ‘informatica, devera ser encaminhado ao
Setor de Informatica, da Secretaria Municipal de
Administracdo, Fazenda e Planejamento, para andlise da
possibilidade de conserto ou aproveitamento de pecas. >

Art. 28. 0s bens méveis adquiridos com recursos provenientes
de convénios ou acordos e que, por disposicao deste, tenham
que ser restituidos apdés o seu término deverdo ser objeto
de contro1e especifico por parte do setor de Patriménio.

© Art. 29. Todo bem patr1mon1a1 sera registrado e 1ncorporado
imediatamente apds seu ingresso no Municipio, mediante a
comprovagao de sua origem, através de documentagao prépria.

Art. 30. Os serv1gos de manutencao (reparos) somente serdo
realizados em bens que estiverem patrimonialmente
regularizados. :

Art. 31. A movimentacdo de bens patrimoniais entre os
Orgaos, Departamentos, Divisdes e Setores devera ser
realizada via Sistema de Gestdo de Patriménio mediante
"Termo de Transferéncia de Bens" assinado, anexo -I deste
Decreto e esta somente se concret1zara apos 0 Aceite da
unwdade recebedora

Art: 32. Na ocorréncia de roubo,  furto, extravio,

desaparecimento ou destruicdo de’ bens patrimoniais, o
Titular de cada Secretaria, devera determinar:

2k 0 encaminhamento 1imediato a Setor de Patriménio. da
orocdépia do ' Boletim de Ocorréncia (BO), devidamente




PREFEI TURA M UNICIPAL DE ESPERA FELIZ

Praca Dr. José Augusto, 254 - CEP: 36830-000 - MG
Tel.: (32) 3746-1306

descriminado (marca, modelo, nimero patrimonial do bem) para
% ~ ser anexado aos autos;

ITI - abertura de Sindicancia Administrativa nhos termos do
que dispde o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

- § 1° ‘Ap6s a conclusao do procedimento de apuracao dos fatos,
formalmente instruido, o processo seguira para o setor de
Patrimbénio para providéncias finais.

§ 2° Nos casos em que ficar evidenciada a ocorréncia de
crime, o processo devera ser remetido ao Ministério Pub11co
do Estado de Minas Gerais.

§ 3° Quando tratar-se de furto de veiculo sera obrigatério~
0 acompanhamento da Procuradoria Geral do Municipio, até o
deslinde final da questdo.

§ 4° Nao havendo 1indicios de autoria, responsabilidade ou
extravio, e quando se tratar de bem cujo valor de mercado .
for comprovadamente igual ou inferior a 1% (um por cento)

do Timite determinado pelo inciso II do art. 24 da Lei
Federal n° 14.133/2021, a Comissdo S1nd1cante apds apuracao

dos fatos, podera  elaborar "apenas" um relatério
c1rcunstanc1ado sobre a apuracdo dos fatos \

SECAO III
- Da Baixa dos Bens Mbveis

Art. 33. A baixa de bens moéveis do patr1mon1o municipal
decorrerda de alienacao, extravio, exter1oragao, roubo e
furto devidamente qualificada nos autos.

Parégrafo unico. Em hipdtese - alguma sera -~permitida a
destruicdo ou a eliminacdo de um bem pelo 6rgao responsave1
pelo mesmo, sendo que, aqueles bens considerados inserviveis
deverado ser devo1v1dos a Setor de Patrimdénio para a devida
baixa, = através de memorando, apos realizados oS
procedimentos aprovados por esta instrucdo e outras normas
pert1nentes

Art. 34. Quando determ1nado bem se tornar inservivel,  tal
fato deverd ser comunicado a Setor de Patrimdnio, que
orientara acerca dos proced1mentos e do lTocal a ser enviado

§ 1° 0 setor de Patrimdénio, através da Comissdao de
Patrimonio, fara a avaliacdo de bens inserviveis, os quais
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serdo desincorporados através de decreto, quando hdo se
justificar os procedimentos de alienacdo.

§ 2°9°A avaliacdo de bens inserviveis se dara conforme a
necessidade da administracao.

Art. 35. A alienacdo de bens méveis se processard sob forma
de venda (leilado) ou doacdo, nos termos do que dispég a gei
Federal n© 14.133/2021 e Lei organica do Municipio.

Paragrafo Unico. A alienacdo de qualquer bem mével dependera
de autorizacdo do chefe do Poder Executivo, em processo
devidamente- instruido com laudo de ava11agao e parecer da
Comissao de Patriménio.

Art. 36. Sempre que houver Bens Mdveis em mau estado de
conservacdo e sua recuperacao seja antieconomica, conforme
legislacdo vigente especifica, apés confirmacdo deste fato
e efetuadas as devidas avaliagées, o setor de Patrimdnio
devera classifica-los como inserviveis e solicitar
autorizacdo superior para providenciar a alienacdo e baixa,
nos termos deste Decreto.

Art. 37. Os bens méve?s considerados extraviados serao
objeto de baixa, -apdés concluidas as providéncias
administrativas tomadas para apurar as responsabilidades.

SECAO IV :
Da Transferéncia dos Bens MoOveis

Art. 38. A transferéncia de bens mdveis ocorrera somente
entre 6rgdos do Municipio e dependerd da anuéncia expressa
do Secretario responsavel pelo 6rgdo cedente no "Termo de
Transferéncia de Bens'", anexo I deste Decreto e realizada a
movimentacao via Gestao Eletréonica no Sistema de COntroTe
de Bens Patrimoniais.

Art. 39. Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre
Secretarias do Municipio deverda ser realizada através de
Gestdo Eletrbénica de Documentos assinhada digitalmente
através de Termo de Responsabilidade visando a atualizacdo
das informagcdes no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais.

: ' . capitulo vI ‘
/ . DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS
SECAO I
Da Incorporacao
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Art. 40. A incorporacao de bens imoveis as Contas do Ativo
Permanente do Municipio far-se-a através de:

I - compra, desapropriacdo, doacdo, permuta, dacdo em
pagamento e sentenca judicial, com base no respectivo
processo que deu origem ao fato; :

ITI - construcao, com base na documentacdo exigida por Tlei
para esse fim, devendo a secretaria responsavel encaminhar
0s documentos necessarios para que o setor de Patriménio
realize os procedimentos para regularizacdo junto ao
Registro de Imdveis; 2 .

III - adjudicacdo em processo judicial.

Art. 41. A doacdo, dacdo em pagamento e a permuta de bens
iméveis dependerdo de autorizacido do Chefe do Poder
Executivo do Municipio precedida de autorizacao legislativa,
em processo devidamente instruido pelo setor de Patrimoénio
e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.
§ 1° A compra/desapropriacdo de bens imoveis dependera de
autorizacao do chefe do Poder Executivo, em processo
devidamente instruido pelo setor de Patrimdnio e com parecer
emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Quando o Municipio efetivar a desaproprwagao de imével,
“este tomara posse 1med]atamente, através do setor de
Patriménio, que repassard a responsabilidade da posse a
Secretaria competente, com a devida documentagao -
§ 3° Quando da imissdo de posse via judicial, devera ser’
procedido da mesma forma constante do parégrafo anterior.

“Art. 42. A cessao ou emprest1mo de bens iméveis ao Municipio
de Municipio ndo serd objeto de incorporacdo, no entanto
- tera controle especifico a ser realizado pelo setor de
~ Patriménio.
Art. 43. A incorporagao'de bens 1imdéveis ao patriménio do
Mun1c1p1o de Municipio sera feita pelo setor de Patrimdnio,
através de Decreto, com base em processo devidamente
instruido pelo setor de Patrimdnio e com parecer emitido
a Procuradoria _ Geral do Municipio.

-<:r’#’ii;. 44. para fins de cadastramento e controle, sera

atribuido a cada bem imével um nimero de tombamento.
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Paragrafo Unico. O numero de tombamento atribuido a um bem
imbével é certo e definitivo, ndo podendo ser aproveitado em
outro bem. : :

Art. 45. 0 setor de Patriménio mantera cadastro, de todos
os bens iméveis de propriedade do Municipio, bem como dos -
iméveis de propriedade de terceiros ocupados por 6rgaos da
administracao.

~ Art. 46. As Secretarias terdo responsab111dade$ quanto ao
uso dos bens imdveis, no ambito dos respectivos orgaos.

Art. - 47. 0s bens iméveis adquiridos com recursos
provenientes de convénios ou acordos e que, por disposicio
destes, tenham que ser restituidos apds o seu término quando
‘da prestacdo de contas, deverdo ser objeto de controle
espec1f1co pe1a Secretaria em questao

SECAO IIT
Da Regularizacao.

Art. 48. 0 setor de Patrimonio prov1denc1ara a documentagao
de cada imével de propriedade do Municipio com seu respectivo
Registro de Imoveis. -

Paragrafo Unico. Quando um imével pertencente ao Municipio
for cedido através de concessdo de uso, comodato ou outra
forma, por lei especifica, o setor de Patriménio devera
promover o controle quanto ao tempo/prazo e -quanto a
f1na11dade da cessao. ;

SECAO IV
Da Baixa dos Bens Imdveis

Art. 49. A baixa de bens 1move1s decorrera de a11enagao ou
demolicao.

Art. 50. A alienacdo de bens imbéveis se processara sob forma
de venda, doacdo, dacdo em pagamento, permuta ou
investidura, nos termos da Lei oOrgédnica do Municipio.

§ 1° A alienacdo de qualquer bem imével dependera, além de
ia autorizacdo do Poder Legislativo, de autorizacdo do
chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido
com laudo de avaliacéo, observada a legislacao, disciplinada
pela Lei 14.133/2021.
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§ 2° 0 processo de a11enagao sob a forma de permuta, além
de atender ao que determina o paragrafo anterior, devera
conter também Tlaudo de avaliacdo dos bens oferecidos ao
Municipio.

'§ 3° 0 processo de alienacdo, sob a forma de dagdo em
pagamento, além de conter o laudo de ava11agao, devera ser .
observada a legislacdo- especifica do Municipio.

Art. 51. A avaliacdo da venda de bens iméveis de que trata
esta instrucdo serd realizada pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Iméveis instituida pelo Chefe do Executivo.

Art. 52. 0s bens imdéveis serao desincorporados através de
Decreto do Cchefe do Poder Executivo, observando-se os
.proced1mentos supracitados e Tlegislacdo v1gente acerca da
matéria.

Capitulo VII
DO USO DE BENS MUNICIPAIS POR TERCEIROS

Art. 53. 0 uso de bens municipais por terceiros; s6 podera
ser feito mediante concessdao ou permissao a titulo precario
e por tempo determinado, observando-se os requisitos
estabelecidos na 'Lei Organica do Municipio e Lei Federal
n° 14.133/2021 : e - alteragdes.

§ 1° Cabera a Setor de Patrimdonio a guarda e o controle dos
documentos que compdem o Processo referente aos imoveis do
Mun1c1p1o permitidos e dos iméveis concedidos em uso por
—terce1ros

§ 2° E de responsabilidade do setor de Patriménio, o controle
dos prazos constantes dos Decretos ou outros atos
administrativos oriundos de permissﬁo de uso, e dos
contratos decorrentes da concessao de uso, referente aos
iméveis municipais, devendo as prov1denc1as para a renovacao
ou nao do uso, serem tomadas com no minimo 180 (cento e
-~ oitenta) dias de antecedéncia do término do respectivo ato.
adm1n1strat1vo :

Art. 54. caberd a Setor de Patrimbénio o controle dos bens
iméveis concedidos em uso por outros entes governamentais
e/ou comodato a este Municipio.

Capitulo VIII

<:::_’,,,—17 DAS DISPOSICOES FINAIS -
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Art. 55. Fica o secretario Municipal de Administracao,
Fazenda ‘é' Planejamento autorizado  a  baixar normas
complementares e aprovar os procedimentos opgracionais
nhecessarios ao bom funcionamento do Sistema de Patriménio
do Municipio.

Art. 56. O disposto neste Decreto ap11ca se também aos
iméveis recebidos pelo Municipio para extincao de débitos
fiscais de responsabilidades de terceiros.

Art. 57. E dever de todos os servidores levar ao conhecimento
da autoridade superior as irregularidades contra Patr1mon10
de que tiverem ciéncia. :
Art. 58. O descumprimento do disposto nesta Decreto
importard na aplicacdo de penalidades ao responsavel, nos
termos do Estatuto dos Servidores Publicos _Mun1C1pais
vigente, sem prejuizo de outras medidas_1egaist

Art. 59. Esta Decreto entra em vigor na data de sua
pub11cagao :

08 de abril de

Paco Municipal Prefe1to

raz Grillo,
2024. ;

0ziel S da Silva
Prefeito Municipal

Publicado poraﬁxagéo
“Inasede da Erefenura

em 0O 120/

Art. 86 L@)ﬁ:ﬁa

Visto
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bens e outra para a Divisdo de Patriménio;

ii. Quando a Divisdo de Patrimdnio receber a sua via procedera a transferéncia da carga patrimonial e emitira novo Termo de
Responsabilidade. .

DE:

PARA:

TRANSFERENCIA
AUTORIZADA POR:

1 =

ITEM

ESPECIFICAGAO DO MATERIAL

~ NUMERO DE
 TOMBAMENTO

10.

11.

]

\

Recebi e conferi o material relacionado acima.

Em de de

ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE RECEBEDORA

ATURA E CARIMBO DO-RESPONSAVEL PELOS BENS




