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O Municipio de Espera FelizZMG, considerando as disposigdes da Lei Complementar n®
173/2020, em seu artigo 8°, na qual permite a contratagio excepcional de funcionérios por
interesse publico, e com base na Lei Organica Municipal, Lei Complementar 12/2013, que
regulamenta as contratagdes de pessoal no dmbito da Administragio Piblica Municipal para
atender as necessidades temporarias de excepcional interesse piiblico, bem como o disposto
no art. 37, inciso IX, da Constituicdo da Republica, e considerando o Disposto no Decreto
Municipal n® 1392/2023 de 08 de dezembro de 2023, torna pablico o presente EDITAL que
estabelece  instrugdes destinadas a4 realizagio de PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, para contrataciio e formacdo de cadastro reserva de servidores para
atender a natureza emergencial, transitéria de natureza temporaria de excepcional
interesse piblico, coordenado pela Comissdo de Processo Seletivo, nomeada pelo Prefeito
Municipal através da Portaria n® 6910/2023 de 11 de dezembro de 2023, destinado a selegdo
¢ a posterior contratagdo de profissionais da Educagfo por tempo determinado, para os cargos
de ASSISTENTE EDUCACIONAL MA E - A, PROFESSOR REGENTE DE TURMAS
MAI — A, PROFESSOR REGENTE DE AULAS MAI - B, SUPERVISOR ESCOLAR
MA III - A, ORIENTADOR EDUCACIONAL MA II, INSPETOR ESCOLAR MA II,
SERVENTE ESCOLAR/AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, SECRETARIO
ESCOLAR, FONOAUDIOLOGO, ASSISTENTE SOCIAL.

1. DA DIVULGACAOQO
1.1. Os avisos necessarios ao Processo Seletivo Simplificado serfo divulgados via internet

no site da Prefeitura Municipal, no enderego eletrdnico: www esperafeliz.zmg.gov.br e
no hall da Secretaria Municipal de Educagdo ¢ Cultura de Espera Feliz.

1.2. Os Atos oficiais relativos a este Edital e as convocagdes dos classificados serdo
publicados no site da Prefeitura Municipal, no enderego eletronico:
www.esperafelizmg.gov.br , e no hall da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura
de Espera Feliz.

2. DA COMISSAO MUNICIPAL DO PROCESSO SELETIVO

2.1. A Comissdo do Processo Seletivo € composta pelos membros do Conselho Municipal
de Educagdo e Cuyltura, sendo, servidores de cargo efetivo. A presidente desta
comissdo € a Secyetaria Municipal de Educacio e Cultura, Mirian Louzada de Souza
Castro.
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2.2. A Comissdo do Processo Seletivo foi constituida por meio da Portaria 6910/2023 de 11

de dezembro de 2023. Os membros desta comissio estdo impedidos de concorrer aos cargos
previstos neste Processo Seletivo.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

3.1. As inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado destinado a contratagdo e
formag#o de cadastro reserva de servidores para atender a natureza emergencial, transitoria
de natureza tempordria de excepcional interesse publico, conforme cronograma do anexo
I deste Edital, no horario das 8:00 as 16:00 horas, local: Rua Ernesto Grillo, n° 103 - sala

02, Centro — Espera FelizZMG (ao lado da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura de
Espera Feliz).

3.2. A todos os candidatos serdo exigidos os seguintes requisitos para a mscrigdo:
a) Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos da Constitui¢io Federal:

b) Possuir a escolaridade e requisitos minimos para os cargos deste EDITAL:

c) Conhecer as exigéncias estabelecidas neste EDITAL e estar de acordo com elas;

d) Nao se enquadrar na vedagdo de actimulo de cargos, conforme previsto no Art. 37, item
XVI da Constituigdo Federal;

e) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

f) Para os candidatos do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes do SErvigo
militar;

g) Ndo ter sido demitido por justa causa, nas esferas da administragfo pliblica direta ¢
indireta, de quaisquer dos poderes da Unifio, dos Estados, do Disirito Federal e dos
municipios e ndo ter sofrido penalidade no exercicio de cargo publico;

h) Nio ter sido condenado por pritica de qualquer crime, especialmente crime contra a
administragdo publica e crimes previstos nos artigos 121 a 154-B; 213 a 234-C; 248 ¢
249, todos do Decreto-Lei n® 2848/1940.

4. DA INSCRICAO
4.1. As inscrigdes serfio gratuitas.
4.2. Para fins de inscrigfio, o candidato (a) ao Processo Seletivo devera preencher:
a) Ficha de Inscri¢do (anexo II);

b) Ficha Somatéria do Quadre de Titulos ¢ Experiéncia Profissional (anexo IV);
¢) Modelo de Remetente para entrega do envelope contendo as documentagdes (anexo V)
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d) Copia da Carteira de Identidade ou documento legalmente aceitavel, contendo foto,
filiagdo e assinatura do candidato.

e) Coépia do CPF;

f) Copia do titulo de eleitor € comprovante de quitagio eleitoral;

g) Copia do certificado de reservista para candidatos do sexo masculino;
h) Copia do comprovante de residéncia atual;

1) No ato da inscrigdo, copia de diploma e/ou declaragdo de conclusio de cursos que
comprovem a habilitagio exigida para a func¢@o, acompanhado de histérico escolar;

1) Copia de comprovante dos titulos declarados, através de certificados ou declaragdes;

k) Copia da Contagem de Tempo de Servigo prestado na esfera municipal, estadual, ou na
iniciativa privada, no cargo a que concorre, através de certiddo expedida pelo Orgio
no qual o servigo fo1 prestado;

1) A comprovagdo da contagem de tempo através de carteira de trabalho sera comprovada
através de fotocopia das paginas referentes a qualificagdo civil do candidato e ao
registro de contrato de trabalho;

m) As inscrigdes serdo apresentadas em envelope lacrado, com a Ficha de Inscrigéio para
o cargo pleiteado afixada na parte externa, contendo a documentagéo exigida para este
Edital, que deverdo ser entregues a Comissio Especial na rua Ernesto Grillo, n° 103 —
sala 02, Centro — Espera Feliz (ao lado da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
de Espera Feliz), nos dias 21 e 22 de dezembro de 2023, no horério de 08h as 16h.

n) As imformacdes prestadas na Ficha de Inscri¢do sfio de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo a Comissdo Especial do Processo Seletive Pablico Simplificado o
direito de excluir do certame aquele que preenché-la com dados incorretos ou
rasurados;

0) O candidato recebera o protocolo de sua inscrigdo, devidamente assinado pelo
responsavel do recebimento;

p) A nota final do candidato sera a somatoria da avaliagdo de Titulos/Cursos e Tempo de
Servigo.

q) Os candidatos inscritos portadores de deficiéncia deverfo entregar a documentagdo
comprobatoria de sua condigfio, juntamente com a documentagdo de inscri¢do no
envelope lacrado;

r) Nio seré aceito pedido de alteracdo de cargo apds efetivagdo da inscri¢do e, entende-
s¢ por cfetivagdo da inscrigdo

s) O candidato podera efetuar até 02 (duas) inscrigdes para os cargos previstos no presente
Processo Seletivo Sipiplificado, devendo ser realizadas em envelopes separados. Caso
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o candidato apresente 02 (duas) inscricdes em um s6 envelope, este sera
automaticamente desclassificado;

t) Antes de efctuar a inscrigdo, o candidato devera conhecer o EDITAL e certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos. N#io serd aceita a solicitag8io de inscrigfo
que ndo atender rigorosamente ao estabelecido neste EDITAL.

u) A entrega da documentagfio comprobatéria devera estar em conformidade com os
quesitos preenchidos pelo candidato na ficha de mscrigdo, sendo de inteira
responsabilidade do candidato, nio podendo ser encaminhados via postal ou por
procuragio;

V) As portas do local das inscrigdes serdo fechadas impreterivelmente as 16:00 horas do
horério de Brasilia.

5. DAS VAGAS RESERVADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIAS

5.1. Os portadores de deficiéncia, assim entendidos aqueles que se enquadram nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n® 3.298/99 e suas alteragdes,
tem assegurado o direito de inscrigdo no presente Processo Seletivo Simplificado,
desde que a necessidade especial seja compativel com as atribuigdes do cargo para
o qual concorrerem.

5.2. O candidato que se declarar portador de necessidades especiais concorrers em
igualdade de condigdes com os demais candidatos.

5.3. Do total de vagas oferecidas ou as que surgirem dentro do cargo pleiteado, 10%
(dez por cento), nos termos do § 1° do art. 37 do Decreto Federal n° 3.298/1999 que
regulamenta a Lei Federal n° 7.853/1989, ficarfio reservadas aos candidatos
portadores de deficiéncia, desde que apresentem atestado médico, atestando a
espécie ¢ o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da classificagdo Internacional de Doenca — CID, bem como a
provavel causa da deficiéncia, conforme modelo constante no ANEXO VIII —
MODELO ATESTADO MEDICO PARA DEFICIENTES, deste EDITAL.

5.4. No ato da mscri¢fio o candidato devera:
I.  Ser portador de deficiéncia;
II.  Estar ciente das atribui¢des do cargo para o qual pretende se inscrever e de que, no
caso de vir a ey€rog-lo, estard sujeito a avaliagdo pelo desempenho dessas
atribui¢des, para e habilitagdo.
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5.5. 0 candidato que prestar declaragdes falsas em relagdo a sua deficiéncia sera excluido em

qualquer fase deste Processo Seletivo Simplificado, e respondera, civel e criminalmente,
pelas consequéncias decorrentes de seu ato.

3.6.0 candidato que apresentar atestado médico, porém ndo for enquadrado como portador
de deficiéncia, caso seja aprovado na primeira etapa do Processo Seletivo Simplificado,
continuara figurando apenas na lista de classifica¢io geral do cargo.

3.7.8era eliminado do Processo Seletivo Simplificado o candidaio que tiver deficiéncia
considerada incompativel com as atribuictes do cargo pleiteado.

3.8.0 laudo médico deverd dispor sobre a espécie € o grau ou nivel da deficiéncia do
candidato, com expressa referéncia ao codigo correspondente de Classificacfio

Internacional de Doenga, bem como o enquadramento previsto no art. 4° do Decreto
Federal n°® 3.298/99.

5.9.0 nimero de vagas destinadas para deficientes ndo ultrapassara a 20% (vinte por cento)
do nimero total de vagas.

6. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA

6.1. Estabelece como requisitos minimos para os cargos:

CARGO CARGO REQUISITOS MINIMOS
Assistente Educacional MA * Ensino Superior em Pedagogia com
E-A especializa¢do em Educagdo Especial.

Para atuar no Atendimento
Educacional Especializado
(AEE), na area de
Deficiéncia Auditiva
(Libras).

Para atuar no Atendimento
Educacional Especializado
(AEE), na drea de
Transtorno Espectro
Autista TEA.
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MAI-A Professor Regente
de Turmas para a Educacio
Infantil e Anos Iniciais do
Ensino Fundamental.

* 1° Critério - Superior em Pedagogia ou Normal
Superior.

* 2° Critério — Magistério.

* 3° Critério - Pés-médio.

MAI-B Regente de Aulas
dos Anos Finais do Ensino
Fundamental

* 1° Critério - Licenciatura na 4rea a qual
pretende se inscrever (Lingua Portuguesa,
Lingua Inglesa, Matematica, Ciéncias, Histaria,
Geografia, Ensino Religioso, Arte e Educacio
Fisica).

* 2° Critério — Pedagogia ou Normal Superior
com Pés Graduagdo (Artes e Ensino Religioso).

Supervisor Escolar MA 111
—A.

* 1° Critério - Formagdo de Nivel Superior de
Graduagdo em Pedagogia com habilitagio
especifica em Supervisio.

» 2° Critério — Pos-Graduagdo em Supervisio.

Orientador Educacional

MA IL

* 1° Critério — Formagdo de Nivel Superior de
Gradvagdo em Pedagogia com habilitagio
especifica em Orientacéo.

» 2° Critério — Pos-Graduagdo em Orientagdo.

Inspetor Escolar MA II.

* 1° Critério - Graduagdo em Pedagogia com
habilitagdo em Inspegdo FEscolar ou Pés
Graduagdo.

* 2° Critério - Graduagdo em Normal Superior
com pos graduagdo em Inspecdo Escolar.

Servente Escolar/ Auxiliar
de Servicos Gerais.

* Ensino Fundamental Incompleto.

Secretirio Escolar.

* Ensino Médio Completo.

Fonoaudiologo.

* Ensino  Superior Bacharelado em

Fonoaudiologia.

Assistente Social

* Ensino Superior em Servigo Social.

7. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E VENCIMENTOS

CARGO CARGA | VENCIMENTO $
| HORARIA
Assistente Educacional MA E - A. 25h 2.050,00
MAI-A Professor Regente de Turmas, 24h 244700 |

(P



w 6;,@;15{ PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERA FELIZ — MG .-\“ﬁ;_ S{FM‘EIF
TRmmmeses PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL 01/2023
MAI-B Regente de Aulas. 24h 2.521,00
Supervisor Escolar MA I1I — A. 24h 2.702,00
Orientador Educacional MA I1. 24h 2.622,00
Inspetor Escolar MA I1. 24h 2.622,00
Servente Escolar/ Auxiliar de Servicos Gerais. 40h 1.320,00
Secretirio Escolar. 30h 1.320,00
Fonoaudidlogo. 20h 1.770,00
Assistente Social. 20h 2.040,00

8. DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO

8.1. A classificagéio inicial se dara de acordo com a pontuacdo alcangada pelo candidato
com base na ficha de pontuagio entregue no ato da inscrigio, respeitando os critérios
de habilitagdo descrita no item 6.1. e Ficha Somatétia do Quadro de Titulos e
Experiéncia Profissional Anexo 1V deste Edital.

8.2. A classificagdo final s¢ dara pela somatéria da pontuagio alcangada pelo candidato na
prova de Titulos e Tempo de Servigo.

9. DOS CRITERIOS DE PONTUACAOQ

9.1. A Comissdo Organizadora analisara as fichas de inscrigdes segundo critérios de
experiéncias profissionais, formagio académica e cursos complementares relacionados
ao objeto da contratagéo, nos limites fixados neste EDITAL e conforme Anexo IV.

9.2. Para efeito de afericio da pontuagiio dos candidatos ndo serio considerados os
somatoérios cumulados do tempo de experiéncia profissional.

9.3. Serfo considerados os somatérios cumulados dos cursos de capacitagdo/formacio
continuada, limitada a pontuagio maxima demonstrada no Anexo IV.

9.4. Na contagem geral da qualificagio apresentada nio serdio computados os pontos que
ultrapassarem ao limite de cada quesito.

9.5. 86 sera contado Tempo de Servigo como designado/contratado, sendo vedada a
contagem de tempo €
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9.6. O Tempo de Servigo s6 serd contado na drea do cargo pleiteado.

9.7. As fungdes de Servente Escolar/Auxiliar de Servigos Gerais, serd somado o tempo
das respectivas fungdes, néo sendo computado tempo paralelo.

9.8. Néo sera computada como experiéncia profissional, o tempo de estagio (ainda que
remunerado), de monitoria, de bolsa de estudos oy de atividades voluntarias.

9.9. Os titulos apresentados com vistas a comprovar a qualificagfio profissional serdo
aceitos somente com carga horéria.

9.10. Cada titulo sera aceito somente uma Gnica Vez.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. No caso de empate, o desempate sera em favor do candidato que possuir;
a) Maior tempo de servigo na Rede de Ensino Municipal de Espera Feliz, na area
pleiteada;
b) Maior pontuagio da titulagio apresentada inerente a drea pleiteada;
¢) Maior idade, considerando-se dia, més ¢ ano de nascimento.

11. DA EFETIVACAO, DA CELEBRACAO, DA CONVOCACAO E CONTRATO

POR TEMPO DETERMINADQO

11.1. O Candidato ao ser convocado, sera contratado a0 apresentar a documentagio
original, comprovando os quesitos preenchidos na ficha de mscricéo.

DOCUMENTACAOQ:

11.2. Carteira de Identidade ou documento legalmente aceitavel, contendo foto, filiagio e
assinatura do candidato.

121 CPF,

11.2.2. Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral.

11.2.3. Certificado de reservista para candidato do sexo masculino,
11.2.4. Comprovante de résidéncia atual.
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11.2.5. Diploma e/ou declaragfio de conclusdo de cursos que comprovem a habilitagdo
exigida para fun¢fio acompanhado de histérico escolar, com a data limite da
publicagdo deste Edital 01/2023.

11.2.6. Comprovante dos titulos declarados na ficha de inscrigdo, através de certificados
ou declaragdes, com a data limite da publicacdo deste Edital 01/2023.

11.2.7. Contagem de tempo de servigo prestado na esfera Municipal, Estadual, ou na
iniciativa Privada, no cargo a que concorre, atraves de certiddo expedida pelo
Orgéo no qual o servigo foi prestado, devera ser contada até o dia 31 de outubro
de 2023.

11.2.8. A comprovagdo da contagem de tempo através de carteira de trabalho sera
comprovada através de fotocépias das paginas referente 2 qualificagdo civil do
candidato e ao registro de contrato de trabalho.

11.2.9. Certiddo de quitacfio eleitoral atualizada.
11.2.10. Certiddo negativa criminal judicial.

11.2.11. Atestado Médico Admissional, emitido pelo Médico do Trabalho, atestando plena
saude fisica e mental para exercer o cargo pleiteado.

11.2.12. No ato da convocagdo o candidato (a) que ndo conseguir comprovar os dados
descritos por ele (a) na ficha de inscrigdo, acompanhada do envelope com
documentagdo apresentada, serd automaticamente eliminado.

11.2.13. A convocagdo das vagas surgidas durante o ano, sera efetuada pela Secretaria
Municipal de Educagéo ¢ Cultura de Espera FelizZMG.

11.2.14. A convocagdo serd feita por publicagio no hall da Prefeitura Municipal de Espera
Feliz, no hall da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura de Espera Feliz e no
site eletronico www.esperafeliz.me, sov.br.

11.2.15. As contratagdes ocorrerdo de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura de Espera FelizZMG, para suprir as vacancias dos
afastamentos servidores.

/
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11.2.16. As contratagdes realizadas ndo criario qualquer vinculo empregaticio com a
Administragdo Publica, de forma que uma vez cessada nio implicara em qualquer
direito de permanéncia para o candidato classificado.

11.2.17. O contrato reger-se-a pela Lei Municipal de Espera Feliz/MG.

11.2.18. Sera de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da nio
atualizagfio do seu enderego eletronico ¢ telefone.

11.2.19. Sera declarada desisténcia tacita da vaga do candidato que, nfio comparecer na
data, horério ¢ local determinado pelo Edital de Convocagdo (publicado no hall da
Prefeitura Municipal de Espera Feliz, no hall da Secretaria Muni cipal de Educagio e
Cultura de Espera Feliz e no site eletronico www.esperafeliz.mg.gov.br). Em caso de
ndo comparecimento, o candidato serd reposicionado ao final da listagem.

12. DA CESSACAO DA CONTRATACAO TEMPORARIA

10

12. Contrato firmado de acordo com este EDITAL, extinguir-se-a:

12.1.1 Pelo término do prazo contratual:

12.1.2 Por iniciativa do contratado;

12.1.3 Quando o profissional ndo se adaptar ou néo ter rendimento satisfatorio para o cargo;
12.1.4 Quando o contratado incorrer em falta disciplinar:

12.1.5 Falta ao trabalho sem justificativa;

12.1.6 Por conveniéncia administrativa, a juizo da autoridade que procedeu a contratacio;

12.1.7 Com a posse dos aprovados no concurso piblico regido pelo edital 001/2023, do
Municipio de Espera Feliz no cargo o qual o contratado esteja ocupando a €poca.

LT

122.1. A extingdo do contraio, no caso da alinea “c , sera comunicada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
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12.2.2. As infracdes disciplinares atribuidas ao pessoal contratado, nos termos deste

EDITAL, serdio apuradas de modo a garantir ao servidor o direito ao contraditério e a
ampla defesa;

12.2.3. O candidato selecionado podera a qualquer tempo ter seu contrato rescindido por
apresentagdo de informagdes incorretas e/ou documentos falsos, sendo responsabilizado
civel e criminalmente pela agio.

13. DOS RECURSOS

13.1. O recurso devera ser imposto em formulério proprio, conforme Anexo VI, disponivel
no site da Prefeitura Municipal de Espera Feliz www .esperafeliz.zmg gov.br, com
observancia dos seguintes itens;

a) Dentro do prazo estipulado no Anexo I deste EDITAL;
b) Nio serdo aceitos recursos com Justificativas alheias aos itens deste EDITAL.

13.2. O recurso seré julgado pela comissio do Processo Seletivo Simplificado.

13.3. Apos julgamento do recurso, o parecer ficars na Secretaria Municipal de Educagao
e Cultura de Espera Feliz a disposigdo do requerente até 24 (vinte e quatro) horas apos
a divulgagéo da nova classificacsio.

13.4. Ndo seréio aceitos recursos apresentados por meio de fax e via correios.

13.5. Recursos fora das especificagdes deste EDITAL setiio indeferidos.

13.6. Em caso de deferimento do recurso sera feita a retificagdo do ato que deu motivo ao
acolhimento do mesmo.

13.7.Ndo caberdo pedidos de reconsideragio da decisdo proferida em face do recurso
interposto pelo candidato.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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14.1. O presente Processo Seletivo Simplificado ter4 prazo de validade até o encerramento
dos trdmites do Concurso Piblico da Prefeitura Municipal de Espera FelizZMG, com
a posse do novo quadro efetivo de servidores,

14.2. A inserigdo do candidato implicard na aceitacfio das normas deste Edital e seus anexos,
assim como dos comunicados e outros informativos a serem eventualmente
divulgados.

14.3. Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de classificagdo
seletivo, valendo para este fim a publicagdo da lista dos candidatos classificados no
site www.esperafeliz.m £.2ov.br, no hall da Prefeitura Municipal de Espera FelizZMG
¢ no hall da Secretaria Municipal de Educagéio e Cultura de Espera Feliz.

14.4. Ao inscrever-se, o candidato afirma estar ciente de todo o contetido deste EDITAL e
de que todas as exigéncias nele contidas deverdo ser cumpridas, responsabilizando-se
pela veracidade das informagdes prestadas.

14.5. O resultado final com a relagdo dos classificados sera divulgado no site
www.esperafeliz.mg.gov.br , no hall da Prefeitura Municipal de Espera FelizZMG e no
hall da Secretaria Municipal de Educagéio e Cultura de Espera Feliz.

14.6. A classificagdo neste Processo Seletivo Simplificado gera apenas a expectativa de
direito & contratagdo, estando reservado a Prefeitura Municipal de Espera Feliz o
direito de proceder & contratagio em nimero que atenda aos seus interesses, as suas
necessidades, e as possibilidades financeiras.

14.7. As contratagdes firmadas com o Municipio de Espera Feliz pelos classificados
convocados serdo regidas pelo regime Juridico da Lei Orgéanica Municipal, a Lei
Complementar 12/2013 e o respectivo contrato.

14.8. Até 02 (dois) dias uteis apos a publicagdo do Edital qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Edital. A impugnacio ao Edital deve ser
protocolizada no setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Espera Feliz,
dirccionado & Comissdo Organizadora, devendo possuir argumentagio logica e
consistente para cada situacio, através de texto digitado ou escrito com letra legivel.
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14.9. A Comissdo de Coordenagio do Processo Seletivo Simplificado tera amplos poderes

para orientagdo, realizacfio e fiscalizagdo dos atos necessarios a efetivagio de todo o
certame.

14.10. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste
Edital.

14.11. O candidato que, comprovadamente, usar meios frandulentos para concorrer ao
Processo Seletivo, atentando contra a disciplina ou desacatando a quem quer que
esteja investido de autoridade para supervisionar, coordenar ou fiscalizar o Processo
Seletivo Simplificado, serd automaticamente excluido, sem prejuizo das demais
penalidades legais.

14.12. As informagGes prestadas pelo candidato, bem como os documentos que forem
apresentados serdio de sua inteira responsabilidade, tendo a administraciio a
prerrogativa de excluir do processo, a qualquer tempo, aquele que participar usando
documentos ou informagSes falsas c/ou outros meios ilicitos, devidamente
comprovados.

14.13. A Comissdo de Coordenagdo do Processo Seletivo Simplificado, através de sua
presidéncia, poderd, sc julgar necessario, requisitar equipe de apoio/trabalho para
colaborar na analise de curriculo e titulos.

14.14. Ndo havera justificativa para o nio cumprimento pelo candidato dos prazos
determinados neste Edital.

14.15. E de responsabilidade do candidato manter atualizados os meios de contato para
localizagdo, especialmente telefone ¢ endereco de correio eletrdnico.

14.16. Os candidatos estarfio sujeitos ao cumprimento do horéario de trabalho determinado
pela Administragdo Pablica, assim como, possiveis remanejamentos do local de
trabalho, sendo que, na impossibilidade do cumprimento o candidato terd o seu
contrato rescindido.

14.17. Os casos omissos serdio resolvidos pela Comissdo para execugio, acompanhamento
¢ fiscalizacdo do Processo Seletivo Simplificado n® 01/2023, Jjuntamente com a
Procuradoria Geral do Municipio de Espera Feliz/MG, observados os principios e
normas que regemyd Administracio Pablica.

/
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14.18. O resultado preliminar sera publicado no site da Prefeitura Municipal de Espera Feliz,
através do endereco eletrdnico www.esperafeliz.mg

2024, abrindo-se prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos  termos
estabelecidos neste Edital, conforme cronograma (anexo I).

.20v.br no dia 24 de janeiro de

Mirian Louzgda de Sbuza Castro
Secretaria Municipal da Educagdo e Cultura
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ANEXO 1
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021
CRONOGRAMA
DATA ACAQ
14/12/2023 Publicagdo do Edital
21/12/2023 Abertura das inscrigGes 1
22/12/2023 Encerramento das inscrigdes
24/01/2024 Divulgagio do resultado preliminar.
26/01/2024 Prazo para interposigio de recursos contra o resultado
preliminar.
30/01/2024 Divulgacio do resultado final.
Homologagdo do Processo Seletivo Simplificado.
A partir de 01/02/2024 Chamadas: Edital de Convocagio.

15
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ANEXO II
ATRIBUICOES DOS CARGOS

FUNCAO ATRIBUICOES

Seguir as orientagdes do professor regente de classe;
colaborar com a inclusio do aluno no desenvolvimento
das atividades pedagogicas, planejadas pelo professor.
contribuinde com o aprendizado da execucdo da tarefa
com vistas a sua autonomia pedagdgica; colaborar com o
professor na realizagdo de relatérios ef/ou avaliagdes do
desempenho do aluno: acompanhar o(s) aluno(s) piblico
alvo da Educagio Especial no recreio, intervalo e
atividades extraclasse, incentivando a interagdo com os
demais alunos da Unidade Escolar; auxiliar o aluno
publico alvo da Educagio Especial na organizacio de
suas atividades; criar e proporcionar possibilidades para
ASSISTENTE EDUCACIONAL que o aluno aprenda de acordo com suas capacidades:
MAE - A. auxiliar o aluno a descobrir suas potencialidades: assistir
08 alunos mnas atividades escolares, profissionais e
de lazer; recepcionar a entrada e saida das criangas e dos
alunos publico alvo da Educagiio Especial, bem como no
embarque e desembarque do transporte escolar, na
entrada e saida dos turnos escolares; verificar o bem estar,
a alimentag&o, 0 sono e a disposicio fisica e psicologica
dos alunos ou criangas sobre seus cuidados; garantir a
seguranca, integridade e bem estar dos alunos ou cri ancas
no ambiente da monitoria; participar da formacio
continuada; estabelecer uma ligagdo entre a escola e a
familia do aluno; executar outras tarefas solicitadas pela
chefia imediata compativeis com a fungdo.

Ministrar aulas para os alunos da Educacgdo Infantil e do
1° a0 9° ano do Ensino Fundamental, bem como realizar
com autonomia, atividades técnicas de grande
complexidade e responsabilidade no desenvolvimento,

PROFESSOR MAI - A elaboragio e implementagio de projetos pedagégicos,
(Regente de Turmas) objetivando o desenvolvimento mental, civico, artistico e
cultural do educando. Planejar e ministrar suas aulas em
PROFESSOR MAI-B disciplinas e areas de estudo definidas e desenvolver
(Regente de Aulas). entre outras atividades de ensino, como orientar alunos
na realizagdo de pesquisas escolares, elaborar programas

P e planos de aula, conduzir pesquisas na 4rea da Educagio, |

16
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participar da elaboragio de projetos educacionais e |
propostas pedagogicas do Sistema Municipal de Ensino,
acompanhar e avaliar o rendimento escolar do corpo
discente formulando estrategias de recuperagio paralela
para alunos de menor rendimento,

SUPERVISOR ESCOLAR
MA III - A.

Orientar o grupo de professores, desafiar, instigar,
questionar, moti var, despertando neles o desejo, o prazer,
0 envolvimento com o trabalho desenvolvido e dividindo
as alegrias dos resultados obtidos. E o profissional
organizador ou orientador do trabalho pedagogico
desenvolvido pelos professores na escola. Dessa forma, o
objeto de trabalho do supervisor escolar é a aprendizagem
do aluno através do professor, onde todos os atores do
processo  de ensinoaprendizagem  tém  suas
responsabilidades e um tnico objetivo: a aprendizagem
significativa e um ambiente harmonioso na escola.

ORIENTADOR EDUCACIONAL
MA IL

Coordenar e organizar os trabalhos de forma coletiva na
escola, oferecer orientagio e assisténcia aos professores
ajudando a enriquecer a pratica pedagdgica. O supervisor
€ o orientador tm em comum a participagdo na
elaboragio da proposta pedagogica. E o profissional
organizador ou orientador do trabalho pedagogico
desenvolvido pelos professores na escola. Dessa form a,0
objeto de trabalho do orientador educacional é a
aprendizagem do aluno através do professor, onde todos
0s atores do processo de ensino aprendizagem tem suas
responsabilidades e um unico objetivo: a aprendizagem
significativa € um ambiente harmonioso na escola. O
Orientador Educacional é um profissional que trabalha
também diretamente com o aluno, através de dialogo,
busca sanar os problemas que os discentes podem
apresentar em seu dia-a-dia, procurando sempre estreitar
os lagos familiares para que escola e a familia possam
caminhar na mesma dire¢fio ¢ com 0 mesmo objetivo.

INSPETOR ESCOLAR MA 11,

Elaborar, analisar e avaliar planos, programas e projetos
pedagdgicos ja executados pela escola. Coordenar,
avaliar e redirecionar a execugdo de propostas
educacionais existentes; Orientar e atualizar sobre
normas, resolugdes, leis. Discutir programas para a
Educagdo Infantil e Ensino Fundamental. Avaliar
propostas pedagdgicas e as préticas educativas visando
fomentar o direito do educando a uma escola de
qualidade e inclusiva. Orientar e validar dados das |
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secretarias escolares. Solicitar do servigo de supervisio
praticas inclusivas e que efetivem o processo de Ensino
Aprendizagem.

Executar a manipulagio da merenda escolar, os trabalhos
de limpeza em geral para manuten¢do das condigdes de
higiene e conservagio do ambiente. solicitando )
AUXILIAR DE SERVICOS material ¢ produtos necessarios; efetuar tarefas correlatas
GERAIS. a sua fungdio; controlar a quantidade dos produtos
utilizados, informando a Direcdo a necessidade de
reposicdo  do  estoque; cumprir a carga horaria
estabelecida para o cargo.

Executar a manipulagio da merenda escolar, os trabalhos
de limpeza em geral para manutencio das condi¢des de
higiene e conservagdio do ambiente, solicitando o
SERVENTE ESCOLAR material e produtos necessarios: efetuar tarefas correlatas
a sua fungdo; controlar a quantidade dos produtos
utilizados, informando a Direcdo a necessidade de
reposicdo  do estoque; cumprir a carga horaria
estabelecida para o cargo.

Gerenciar os registros e documentos escolares;
operacionalizar processos de matricula e transferéncia de
alunos; controlar e organizar os registros da vida
académica dos estudantes; resolver trimites para registro
de conclusdo de curso, colacdo de grau e formatura;
colaborar com o planejamento escolar anual; organizar
SECRETARIO ESCOLAR. turmas, orientar docentes sobre a funcionalidade de
didrios escolares, entre outras coisas. O profissional que
atua como Secretario Escolar deve ter contato com todos
os funcionarios da instituicio de ensino na qual €
contratado, para que possa desenvolver suas atividades
com plenitude. Seu trabalho é coletivo, por isso &
imprescindivel que ele tenha boa comunicagao,
facilidade em trabalhar em equipe, paciéncia, simpatia e
também muita organizac3o.

Realizar com autonomia, atividades técnicas de grande
FONOAUDIOLOGO. complexidade e responsabilidade, relativas a sua area de
atuacdio, junto a Secretaria Municipal de Educagio e
Cultura e as unidades escolares.

Realizar com autonomia, atividades técnicas de grande

ASSISTENTE SOCIAL. complexidade e responsabilidade, relativas & sua irea de
atuagdo junto & Secretaria Municipal de Educagio ¢
Pl Cultura e as unidades escolares.

|t
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ANEXO III
FICHA DE INSCRICAQ - EDITAL N° 01/2023

N° DE PROTOCOLO:

FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
IDENTIFICACAO DO (A) CANDIDATO (A);
Nome:
Doc. Identificacdo n° Carteira de Trabalho
CPF N°: Titulo de Eleitor:
Data de Nascimento: / / . Enderego:
Municipio: . UF._. Telefone (s) fixo: (__)
Celular: (__) Telefone para recado: ( )
E-mail:
PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS
( )SIM ( )NAO PORTADORES DE NECESSIDADES:
() Alta habilidade |( ) Auditiva () Multiplas habilidades
() Fisica () Visual () Mental/intelectual
() Condutas tipicas
CARGO PLEITEADO
A ()
. 2 ()
() ()

Atesto ter conhecimento de todas as regras previstas no Edital do Processo Seletivo n® 01/2023.
Ciente / /

Assinatura do candidato:
19
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ANEXO 1V
FICHA SOMATORIA DO QUADRO DE TITULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CURSOS E GRADUACAO

DESCRICAQ VALOR PONTUACAO TOTAL
Doutorado em Educagio. Sers 10 pontos
considerado apenas 01.
Mestrado em Educacio. Serd 07 pontos
I considerado apenas 01,
Pos-graduagiio com duracio minima de 360h na drea 05 pontos
da Educagiio.
Serd considerado apenas 01 dentro da irea pleiteada.
CURSOS DE CAPACITACAO
Formagio Continuada na drea da edu caciio nos 01 ponto
iiltimos 05 (cinco) anas, (até 03)
com carga horiria de 25 a 100 horas
Formagiio Continuada na drea da Educaciio nos 02 pontos
iiltimos 05 (cinco) anes, com Ca rega horaria de 101 (até 03)
a 180 horas
Formagdo Continuada na drea da Educacio nos 03 pontos
tiltimos 05 (cinco) anos, com carga hordria acima (até 03)
de 181 horas.
Formagiio Continuada na 4rea na qual ird se 01 ponto
inscrever, nos iltimos 03 anos de 60 a 100 horas; (até 03)
(Para Fonoaudidlogo e Assistente Social)
Formagio Continuada na drea na qual ira se 02 pontos
inscrever, nos altimos 03 anos de 101 a 180 horas, (até 03)
(Para Fonoaudidlogo e Assistente Social)
Formacdio Continuada na dvea na qual ird se 03 pontos
inscrever, nos ltimos 03 anos de Acima de 181 horas. (até 03)
(Para Fonoaudiclogo e Assistente Secial)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA PLEITEADA

- —
Experiéncia profissional na rea da Educacdo de acordo 01 ponto
com o cargo pleiteado. (ATE 3 ANOS) (a cada trinta dias)
Tempo de experiéncia profissional na drea da Educaciio na esfera Municipal; dias.

Tempo de experiéncia profissional na sirea da Educacio na esfera Estadual ou na iniciativa Privada;
dias,

Assinatura do Candidato:

20
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ANEXO V
MODELO DE REMETENTE PARA A PARTE EXTERIOR DO ENVELOPE LACRADO
DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL 01/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO Si MPLIFICADO EDITAL N°01/2023

Cargo Pleiteado:

Numero de folhas:

Espera Feliz, de de

Assinatura do Candidato:
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ANEXO VI
PEDIDO DE RECURSO

PEDIDO DE RECURSO EDITAL N° 01/2023

A COMISSAQ DO PROCESSO SELETIVO - PORTARIA MUNICIPAL N° 6910/2023

Nome do (a) Candidato (a)

Nas opgoes abaixo assinale com um “X” no cargo em que se inscreveu e justificativa de acordo
com o item 13.1. do Edital.

() Professor

Conforme Edital N° 001/2023, tenho ciéncia que no julgamento dos recursos serfio considerados
somente os itens preenchidos na ficha de pontuagio.

Espera Feliz — MG, de de 2023,

Assinatura do Candidato:
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ANEXO VII
PROTOCOLO DE INSCRICAQO

PROTOCOLO DE INSCRICAO - USO DA COMISSAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERA FELIZ — MG
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2023
N°® DO PROTOCOLO DA FICHA DE INSCRICAO:

Nome do Candidato:

Cargo Pleiteado:

O CANDIDATO ENTREGOU O ENVELOPE LACRADO.

Data de entrega da inscrigfo: / /2023.

Assinatura do Candidato:

Assinatura do Responsavel da Comissio:

PROTOCOLO DE INSCRICAO - USO DA COMISSAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERA FELIZ — MG
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2023
N° DO PROTOCOLO DA FICHA DE INSCRICAO:

Nome do Candidato:
Cargo Pleiteado:

O CANDIDATO ENTREGOU O ENVELOPE LACRADO.

Data de entrega da inscrigio: / /2023.

Assinatura do Candidato:

Assinatura do Responsdvel da Comissio:

]
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ANEXO VTIT
MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA DEFICIENTE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/ 2023

Atesto para os devidos de direito que o senhor (a)

€ portador da deficiéncia

codigo internacional da doenga (CID
10)

. sendo compativel a deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribui ¢des do
cargo de

. Disponibilizado no Processo
Seletivo Simplificado, conforme Edital n° 01/ 2023.

Espera Feliz/MG, de de 2024,

Nome, assinatura e nimero do CRM do medico especialista na drea de deficiéncia/doenca
do candidato e carimbo, caso contrério. o atestado nfo terd validade.




