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DECRETO N° 1,085, DE 06 DE ABRIL DE 2017.

Regulamenta o registro de ponto dos servidoras
municipais, e da outras providéncias.

Jodo Carlos Cabral de Almeida, Prefeito do Municipio de Espera Feliz, usando
das atribuicoes que |he s3o conferidas por lei, e,

CONSIDERANDO a necessidade de resulamentar o registro de ponto dos
servidores do Municipio;

CONSIDERANDO o dever de eficiéncia da Administracdo - realizacio de
atribuicoes com presteza, eficiéncia e rendimento funcional na obtencao de
resultados positivos para o servico piblico:

CONSIDERANDO que a assiduidade e pontualidade sio etementos ja utilizados
dentre. os critérios para promecao funcional, visando & valorizacac do
servidor; - ' '

CONSIDERANDO o disposta no artigo 89 da Lei Organica do Municipio®

CONSIDERANDO. 6 recebimento do_oficio n.068/2017, nos autos do IC n.
0242.13.00062-1, eriundo do Ministério Pdblico do Estado de Minas Gerais,
abordando o tema; -

CONSIDERANDO imiprescindivel a fixagao de regras gerais de controle e
fiscalizacac do cumprimento das jornadas de trabalho, a exemplo do gque
ocorre com algumas secretarias que j2 mantém no seu ambito comissaes de
Fiscalizacdo de Horario;

DECRETA:

Art. 1° - O controle de registro de ponto dos servidores municipais far-se-ao
de acordo com as normas previstas neste decreto.

Art, 2% - As Secretarias Municipais serdo responsaveis pelo controle de registro
de ponto dos servidores lotados nas referidas pastas.

5 1° - Devera haver, em cada Unidade, ininterruptamente, servidores para
responder pelo expediente necessario a seu funcionamento e servicos,
conforme escalas de horarios estabelecidas pelas respectivas chefias.

5 2° - Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovados e a
critério e responsabilidade da chefia imediata e mediata a que estiver
subordinada o servidor, a jornada de trabalho podera ser cumprida, em
horarios diverses, mediante anunda do titular da Pasta.
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5 37 Os atrasos ou saidas antecipadas acarretardo os descontos devidos, na
forma da legislacao estatutaria vigente.

5 4" - Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovades e a
critério e responsabilidade da chefia imediata a gue estiver subordinado o
servidor, o horario de trabalho podera ser antecipado ou prorrogado mediante
compensacao, com anuéncia do titular da Pasta.

5 5° - A entrada ou saida antecipadas ou prorrogadas deverdo ser justificadas
no sistema de controle de frequéncia utilizado, bem como a compensacao
respectiva.

Art. 3 - Cada Secretaria fixara critérios para controle de entrada e saida dos
servidores que, em virtude das atribuicdes do cargo ou funcdo por eles
ocupados, realizarem trabalhos externos.

Art. 4 - A frequéncia do servidor sera apurada pelo ponto.

8 1° - Nao ficaram sujeftos a controle de ponto didrio os servidores elencados
no artigo 73, inciso |, da Lei Orgénica do Municipal e artigo 10, inciso | e |l da
Lei Municipal n. 10/13, de 27 de dezembro de 2013.

Art. 5 - Ponto € o registro que assinala o comparecimento do servidor ao
servico & pelo qual se verifica, diariamente, sua entrada e saida.

8 17 - Salvo nos casos expressamente previsios na legislacao vigente, é vedado
dispensar o servidor do registro de ponto diario & abonar suas faltas.

§ 2° - O registro de ponto, podera ser efetuade em fotha de fregliéncia
individual ou caletiva, ficando 2 critério da pasta responsavel.

§ 3° - Em complementacdo & providéncia prevista no § 2° deste artigo,
poderao as chefias imediatas adotarem controles de registros de pontos em
livros destinados exclusivamente a essa finalidade, observando-se a ordem
segiencial de horario de entrada e saida.

§ 4° - Cabera & chefia da unidade zelar pelo rigoroso cumprimento das normas
contidas neste Decreto.

Art. 6 - O registro de ponto devera retratar a situacao funcional do servidor,
nele constando expressamente, o horario de entrada, saida e intervalo para
refeicdo, as faltas, férias, licencas, saidas durante o expediente,
compensacaes e outros afastamentos. '

51 - Cabe a chefia imediata e mediata do servidor, sob a supervisao do
titular da Pasta, exercer o controle do ponto e a fiscalizacdo do cumprimento
da jornada de trabalho, sob pena de responsabijlidade funcional,
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§ 2° - As Secretarias deverdo manter, para cada Unidade, servidores
responsaveis pelo apontamento de frequéncia.

Art. 7 - Caracteriza-se falta disciplinar a ser imputada as chefias imediata e
mediata do servidor:

| - a nac assinalacao do registro de ponto;

Il - o registra de ponto em aberto para o dia seguinte;

Il - a auséncia de controle efetivo do cumprimento da jornada de trabalho,
bem como das horas prestadas a titulo de servico suplementar ou excedente,
seTvicos de emergéncia, tarefas especiais e hora-aula, horas atividade e
horas-adiclonais; '

IV - adulteracao, rasuras e outras irregularidades nos respectivos registros de
ponto;

V - 0 nao controle das saidas durante o expediente, na forma do estipuladc na
legistacao; ' \

VI - a falta de comunica¢do das irregularidades ocorridas no registro de
ponto, a seus superjores hierarquicos,

Art. 8 - Devera ser constituida, no prazo-de 60 dias, a contar da publicacao
deste decretn, preferentemente junto a Secretaria Municipal de Gestao e
Governo, Comissao de Fiscalizacao de Horario, incumbida de realizar
diligéncia em todas as Unidades de Servico das respectivas Secretarias.

Art, 9 - Cabera ao Secretirio Municipal da Administracio, Fazenda e
Planejamento, determinar auditorias em todas as unidades da Prefeitura do
Muriicipio de Espera Faliz. -

Paragrafo Unico - As auditorias a gque se refere este artigo poderdo ser
realizadas pelo Departamento de Recursos Humanos - DRH. pelo Servico de
Auditoria de Controle de Frequéncia.

Art, 10 - Os casos nao previstos no presente decreto deverao ser submetidos a
decisao da Secretaria Municipal da Administracao Fazenda e Planejamento.

Art. 11 - A Secretaria Municipal da Administracdo baixard atos
compiementares as disposicdes contidas neste decreto.

Art. 12 - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposicoes em contrario.
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